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АДМИНИСТРАЦИЯ КИЛЬМЕЗСКОГО РАЙОНА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

08.10.2019                                                                                                                     № 399
пгт Кильмезь

Об утверждении Положения об официальном сайте администрации Кильмезского муниципального района
В соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральными законами от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2006 № 149-ФЗ                                     «Об информации, информационных технологиях и защите информации»,                            от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Уставом Кильмезского муниципального района, Положением об администрации Кильмезского муниципального района и в целях реализации права граждан                             на получение информации администрация Кильмезского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить  Положение об официальном сайте администрации Кильмезского муниципального района согласно приложению № 1.

2. Утвердить Порядок размещения информации на официальном сайте Кильмезского муниципального района согласно приложению № 2.

3. Утвердить Перечень информации о деятельности администрации Кильмезского муниципального района, размещаемой в информационно – телекоммуникационной сети Интернет, согласно приложению № 3.

4. Обязать руководителей структурных подразделений, отраслевых органов, подведомственных организаций администрации района регулярно представлять информацию для размещения на официальном сайте, еженедельно вносить предложения по его информационному наполнению в сектор информатизации.

5. Рекомендовать руководителям учреждений и организаций, осуществляющих деятельность на территории Кильмезского муниципального района предоставлять актуальную информацию о своей деятельности для размещения на официальном сайте Кильмезского муниципального района.

6. Подлежит опубликованию на официальном сайте в информационной телекоммуникационной сети Интернет.

7. Признать утратившими силу постановления администрации Кильмезского муниципального района от 17.07.2013 № 489 «Об организации обеспечения доступа к информации о деятельности муниципального образования Кильмезский муниципальный район, размещаемой на официальном информационном сайте администрации Кильмезского района».
И. о. главы 

Кильмезского района 
                                                                                 Т.Н. Чучалина

_________________________________________________________________________

ПОДГОТОВЛЕНО

Управляющий делами 

администрации района                                                                                  М.Н. Дрягина

                                                                         08.10.2019
СОГЛАСОВАНО:

Первый заместитель

главы администрации:                                                                                   Т.Н. Чучалина

                                                                         08.10.2019

Заведующий отделом
социального развития  Н.Г. Смирнова

                                                                         08.10.2019

Заместитель главы администрации

по финансам, налогам и сборам,

начальник финансового управления                                                     А.П. Благодатских
                                                                         08.10.2019

Заведующий сектором информатизации                                                         В.А. Шутов

                                                                         08.10.2019

Заместитель заведующего отделом

ЖКХ, строительства и архитектуры                                                              А.П. Ложкин

                                                                         08.10.2019

Заместитель начальника управления

планирования и экономического 

развития                                                                                                 Г.Г. Бикмухаметова
                                                                         08.10.2019

ПРАВОВАЯ ЭКСПЕРТИЗА ПРОВЕДЕНА:

Главный специалист, юрисконсульт                                                           А.Н. Мингасов
                                                                         08.10.2019

ЛИНГВИСТИЧЕСКАЯ ЭКСПЕРТИЗА ПРОВЕДЕНА:

Управляющий делами 

администрации района                                                                                 М.Н. Дрягина

                                                                         08.10.2019

РАЗОСЛАТЬ: Адм. -1, управделами -1, кадры -1.

Приложение № 1

УТВЕРЖДЕНО
постановлением

администрации

Кильмезского района

от 08.10.2019  № 399
ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ ОФИЦИАЛЬНОМ САЙТЕ АДМИНИСТРАЦИИ КИЛЬМЕЗСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение об официальном сайте администрации Кильмезского муниципального района (далее - Положение) разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральными законами: от 06.10.2003 года №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", от 27.07.2006  года №149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации" и от 09.02.2009 года №8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления".

1.2. Положение определяет основные цели, задачи, а также порядок функционирования, развития, обновления и обеспечения защиты официального сайта администрации Кильмезского муниципального района.

1.3. Официальный сайт администрации Кильмезского муниципального района (далее - официальный сайт) - сайт в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - сеть Интернет), содержащий информацию о деятельности администрации Кильмезского муниципального района. 

Права на доменное имя www.kilmezadm.ruпринадлежат администрации Кильмезского муниципального района (далее – администрация района).

1.4. Основным языком информационных ресурсов официального сайта является русский. При необходимости могут быть разработаны дополнительные языковые версии информационных ресурсов официального сайта.

1.5. Информация, размещаемая на официальном сайте, является официальной, публичной и бесплатной.

1.6. Размещение нормативных правовых документов на официальном сайте носит справочный характер.

1.7. Информация, размещаемая на официальном сайте, должна быть круглосуточно доступна пользователям официального сайта для ознакомления.

1.8. При использовании, цитировании и перепечатке информации из разделов официального сайта обязательным требованием является ссылка на источник информации с указанием адреса официального сайта в сети Интернет.

1.9. Определить адрес электронной почты admkilmez@ rambler.ruкак единый для обращений граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, информацию об этом опубликовать на официальном сайте в разделе «Контактная информация».
2. Цели и задачи работы официального сайта

2.1. Официальный сайт призван обеспечить:

- информирование о социально-экономическом и культурном развитии Кильмезского муниципального района, о деятельности главы администрации Кильмезского муниципального района (далее - глава администрации) и администрации района;

- информационное сопровождение муниципальных программ, реализуемых на территории Кильмезского муниципального района;

- открытость деятельности администрации района и доступность открытых муниципальных информационных ресурсов для пользователей информацией в сети Интернет;

- реализацию конституционных прав граждан на получение объективной информации;

- формирование общественного мнения и повышение интереса к деятельности администрации района и главы района;

- создание положительного образа администрации района.

2.2. Официальный сайт призван решать следующие задачи:

- сокращение времени и затрат на информационное обеспечение граждан и организаций;

- обеспечение прозрачности и информационной открытости деятельности администрации района и главы администрации для граждан и организаций.

3. Информационное наполнение официального сайта

3.1. Обязательные сведения о деятельности администрации района и главы администрации для размещения на официальном сайте определяются Перечнем информации о деятельности администрации района, размещаемой на официальном сайте администрации района в сети Интернет, утвержденным муниципальным правовым актом администрации района.

3.2. Администрация района наряду с информацией, указанной в части 3.1 настоящей статьи и относящейся к ее деятельности, может размещать в сети "Интернет" иную информацию о своей деятельности с учетом требований Федерального закона от 09.02.2009 года №8-ФЗ.

3.3. Информационное наполнение официального сайта осуществляется из внутренних и внешних источников информации.

Внутренними источниками информационного наполнения являются должностные лица администрации района, органы местного самоуправления.

Внешними источниками информационного наполнения являются муниципальные предприятия и муниципальные учреждения Кильмезского муниципального района, средства массовой информации, федеральные органы исполнительной власти и их территориальные органы, политические партии, общественные и религиозные организации, научные и образовательные учреждения, иные коммерческие и некоммерческие организации, Интернет-ресурсы.

3.4. К размещению на официальном сайте запрещена информация:

- отнесенная в установленном федеральным законом порядке к сведениям, составляющим государственную или иную охраняемую законом тайну;

- доступ к которой ограничен федеральным законом;

- имеющая рекламный характер;

- направленная на пропаганду войны, разжигание национальной, расовой или религиозной ненависти и вражды;

- нарушающая нормы морали;

- содержащая ненормативную лексику.
4. Структура и содержание официального сайта

Содержание официального сайта представлено в делении на основные разделы, которые содержат в себе сходную по типам и тематике информацию:

4.1. Информация на сайте размещается в следующих основных разделах:

4.1.1. Районная Дума.

4.1.2. Глава Кильмезского района.

4.1.3. Структура администрации района.

4.1.4. Устав Кильмезского района.

4.1.5.Контактная информация

4.1.6. История района

4.1.7. Почетные граждане района

4.1.8. Градостроительная деятельность

4.1.9. Муниципальный архив

4.1.10. Правовые акты.

4.1.11. Сведения о доходах, расходах

4.1.12. Гражданская оборона и ЧС

4.1.13. Территориально – избирательная комиссия

4.1.14. Полезная информация

4.1.15. Публичные слушания

4.1.16. Административно – территориальное деление

4.1.17. Обращения с ТКО

4.1.18. Новости Кировской области

4.3. Структура содержательной части официального сайта может дополняться иными блоками и разделами, целесообразность включения которых рассматривает заместитель главы администрации района в соответствующей сфере и управляющий делами администрации района

4.4.Отдел организационной и кадровой работы администрации района имеет право вносить любые изменения в содержание блоков, определять принадлежность предоставляемой для публикации информации к тому или иному разделу официального сайта, при необходимости добавлять и удалять разделы в блоках, максимально способствуя актуальности и достоверности публикуемых сведений.

5. Организация работы официального сайта

5.1. Информационное наполнение официального сайта из внешних и внутренних источников информационного наполнения осуществляется должностными лицами и органами местного самоуправления.

5.2. Подготовка и размещение информации на официальном сайте, регламент взаимодействия соответствующих органов устанавливается Порядком  ведения официального сайта администрации района. Размещение на официальном сайте информационных материалов с нарушением установленного порядка запрещается.

5.3. Отдел организационной и кадровой работы администрации района (далее – организационный отдел) осуществляет общую координацию работы официального сайта, в том числе:

- координирует работу органов администрации района, иных организаций по информационному наполнению официального сайта;

- принимает решения по содержанию и оформлению официального сайта, его развитию в пределах своих полномочий.

5.4. Заявки на включение в состав официального сайта новых информационных ресурсов, а также целесообразность связанных с данным включением изменений программной и аппаратной составляющих официального сайта рассматривает организационный отдел администрации района.

5.5. Техническое сопровождение официального сайта, в том числе обеспечение поддержки доменного имени официального сайта; обеспечение доступности официального сайта в сети Интернет; предоставление соответствующих программно-технических средств для обеспечения функционирования и развития официального сайта и для защиты, размещенной на нем информации осуществляет сектор информатизации администрации района.

5.6. В случае возникновения технических, программных неполадок или иных проблем, влекущих невозможность доступа к официальному сайту, организационный отдел  администрации района разрешает их в соответствии с Порядком ведения официального сайта администрации района.

5.7. Контроль выполнения мер по защите информационных ресурсов официального сайта, внедрения и эффективности использования систем информационной безопасности осуществляет сектор информатизации администрации района.

6. Ответственность

6.1. Ответственность за структуру содержательной части официального сайта несет организационный отдел администрации района.

6.2. Ответственность за достоверность, полноту и точность представляемых для размещения на официальном сайте информационных материалов несут поставщики информации в соответствии с законодательством Российской Федерации, в частности, за полноту и точность информации, представленной для размещения на официальном сайте органами администрации района, муниципальными предприятиями и учреждениями, подведомственными данным органам, несут руководители данных органов.

6.3. Ответственность за техническое сопровождение официального сайта несет сектор информатизации администрации района.

Приложение № 2
УТВЕРЖДЕН
постановлением

администрации

Кильмезского района

от 08.10.2019  № 399
ПОРЯДОК

ВЕДЕНИЯ ОФИЦИАЛЬНОГО САЙТА АДМИНИСТРАЦИИ

КИЛЬМЕЗСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
1. Обеспечение информационной безопасности

официального сайта администрации Кильмезского муниципального района 

1.1. Администрация Кильмезского муниципального района (далее – администрация района) при подготовке информации для размещения на официальном сайте администрации Кильмезского муниципального района (далее - официальный сайт) руководствуется федеральными законами, регламентирующими отнесение в установленном порядке информации к сведениям, составляющим государственную или иную охраняемую законом тайну (коммерческую, служебную и другую).

1.2. При размещении на официальном сайте текстов, которые содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну, эти положения исключаются из текстов.

1.3. Перечень сведений, относящихся к информации ограниченного доступа, а также порядок отнесения указанных сведений к информации ограниченного доступа устанавливаются федеральными законами и другими правовыми актами.

1.4. Сектор информатизации администрации района контролирует деятельность по обеспечению сохранности информации, предупреждению и пресечению попыток ее уничтожения, несанкционированного изменения и копирования, а также нарушения штатного режима обработки информации, включая технологическое взаимодействие с другими информационными системами.

1.5. В целях защиты информации необходимо обеспечивать:

- использование средств межсетевого экранирования;

- применение аппаратных и программных средств антивирусной защиты;

- применение системы обеспечения гарантированного электропитания (источники бесперебойного питания);

- ограничение доступа к техническим средствам, на которых располагаются средства программного и технологического обеспечения;

- резервирование технических и программных средств;

- еженедельное копирование информации на резервный носитель, обеспечивающее возможность ее восстановления.

2. Порядок предоставления и размещения информации

на официальном сайте

2.1. Информация для размещения на официальном сайте поступает в отдел организационной и кадровой работы администрации района от главы администрации, заместителей главы администрации, должностных лиц администрации района, ее отраслевых органов и структурных подразделений, руководителей подведомственных и подотчетных администрации района организаций.

2.2. Информация для размещения на официальном сайте направляется управляющему делами, заведующему отделом организационной и кадровой работы администрации района:

  - информация и материалы предоставляются в виде официального документа на бумажном носителе (официальное обращение за подписью руководителя соответствующего отраслевого органа администрации района, подведомственной организации, внешнего источника) и в электронном виде на носителе информации или посредством телекоммуникационных сетей;

- фотоматериалы предоставляются только в электронном виде (разрешение не менее 300 точек на дюйм);

- предоставляемая информация и документы должны быть актуальны, достоверны, точны и проверены ответственным за предоставление информации на соответствие действующему федеральному законодательству Российской Федерации, действующим нормативным правовым актам Кировской области и Кильмезского муниципального района, правилам русского языка.

2.3. В случае принятия решения об удалении информации с официального сайта в сопроводительное письмо включается причина удаления, точное описание, позволяющее однозначно идентифицировать, о какой информации идет речь.

2.4. Органы местного самоуправления, запрашивающие размещение на официальном сайте информации, полученной от внешних источников информационного наполнения официального сайта, предоставляют  отделу организационной м кадровой работы администрации района подтверждение законности оснований для такого размещения.

2.5. Информация для размещения на официальном сайте подается не позднее 3 рабочих дней после утверждения информации или ее изменений ответственным органом   местного самоуправления.

2.6. Информация, предоставляемая органами местного самоуправления в соответствии с перечнем информации о деятельности администрации района, размещаемой на официальном сайте администрации района, размещается в течение 3 рабочих дней со дня получения  отделом организационной и кадровой работы администрации района электронной версии документа, если не оговорены другие сроки размещения данной информации на официальном сайте.

К срочной информации относятся пресс-сводки, оперативные новости, объявления о торгах и другие документы, необходимость срочного размещения которых оговаривается в сопровождающем их документе.

При необходимости размещения на сайте информации в день поступления материалы должны быть предоставлены в организационный отдел (не позднее 16.00 по московскому времени этого же дня.

2.7. Не позднее 2 рабочих дней с момента издания муниципального правового акта ответственный за подготовку муниципального правового акта орган администрации района передает в сектор информатизации администрации района электронную версию документа. 

2.8. Файлы электронных версий документов должны иметь распространенные и открытые форматы и не должны быть зашифрованы или защищены иными средствами, не позволяющими осуществить ознакомление с их содержанием без дополнительных программных или технологических средств.

2.9. Внешние источники информационного наполнения официального сайта, желающие разместить информацию на официальном сайте, должны получить разрешение главы администрации района или управляющего делами администрации района. Информация размещается в соответствии с требованиями, изложенными в настоящем Порядке ведения официального сайта администрации района, и только с письменного одобрения ответственных должностных лиц.

2.10. Начальники отделов администрации района и ее отраслевых органов, структурных подразделений, руководители подведомственных и подотчетных администрации района организации следят за актуальностью информации, размещенной в профильном разделе на официальном сайте, и своевременно актуализируют информацию в своем профильном разделе в сроки, установленные перечнем информации о деятельности администрации района, размещаемой на официальном сайте.

2.11. Отдел организационной и кадровой работы администрации района оставляет за собой право исправлять орфографические, пунктуационные и грамматические ошибки в текстовой информации, предоставляемой для размещения на официальном сайте.

2.12. Баннеры и гиперссылки размещаются на главной странице и в профильных (тематических) разделах по запросу отраслевого органа или структурного подразделения администрации района по согласованию с  отделом  организационной и кадровой работы администрации района.

3. Порядок действий при обнаружении невозможности

доступа к официальному сайту

3.1. При обнаружении невозможности доступа к официальному сайту сотрудники администрации района доводят до сведения сектора информатизации администрации района информацию о невозможности доступа.

3.2. Сотрудники сектора информатизации администрации района при обнаружении невозможности доступа к официальному сайту определяют характер и причину неполадок и немедленно приступают к их устранению.
Приложение № 3
УТВЕРЖДЕН
постановлением

администрации

Кильмезского района

от 08.10.2019  № 399
ПЕРЕЧЕНЬ

ИНФОРМАЦИИ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАЦИИ

            КИЛЬМЕЗСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА, РАЗМЕЩАЕМОЙ

В ИНФОРМАЦИОННО-ТЕЛЕКОММУНИКАЦИОННОЙ СЕТИ ИНТЕРНЕТ

	N п/п
	Категория информации
	Периодичность размещения и сроки обновления
	Ответственный исполнитель

	1.
	Общая информация об администрации Кильмезского муниципального района, в том числе:

- наименование и структура администрации Кильмезского муниципального района, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов администрации Кильмезского муниципального района
	Поддерживается в актуальном состоянии; обновление в течение 5 рабочих дней со дня изменения информации и/или принятия соответствующих муниципальных правовых актов
	Заведующий отделом организационной и кадровой работы

	2.
	Сведения о полномочиях администрации Кильмезского муниципального района, задачах и функциях отраслевых органов, а также перечень правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции
	Поддерживаются в актуальном состоянии; обновление в течение 7 рабочих дней со дня изменения информации и/или принятия соответствующих нормативных правовых актов
	Консультант по правовым вопросам

	

	3.
	Перечень подведомственных организаций, сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов подведомственных организаций; сведения о руководителях подведомственных организаций (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них)
	Поддерживается в актуальном состоянии; обновление в течение 7 рабочих дней со дня изменения информации и/или принятия соответствующих муниципальных правовых актов
	Начальник районного управления образования администрации района, заведующий отделом социального развития

	4.
	Сведения о руководителях администрации Кильмезского муниципального района и отраслевых органов
	Поддерживаются в актуальном состоянии; обновление в течение 7 рабочих дней со дня изменения информации и/или принятия соответствующих муниципальных правовых актов
	Главный специалист по кадровой работе

	5.
	Перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров находящихся в ведении администрации Кильмезского муниципального района подведомственных организаций (при наличии)
	Поддерживаются в актуальном состоянии; обновление в течение 7 рабочих дней со дня изменения информации и/или принятия соответствующих муниципальных правовых актов
	Заведующий сектором информатизации

	6.
	Информация о нормотворческой деятельности администрации Кильмезского муниципального района, в том числе:

- муниципальные правовые акты, изданные администрацией Кильмезского муниципального района, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации муниципальных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации
	Поддерживается в актуальном состоянии; обновление в течение 5 рабочих дней со дня изменения информации и/или принятия соответствующих муниципальных правовых актов
	Консультант по правовым вопросам

	7.
	Информация о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд, в том числе в виде ссылки на самостоятельный интернет-ресурс и (или) ссылок на официальные интернет-ресурсы Российской Федерации
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Начальник управления планирования и экономического развития администрации района

	8.
	Информация о муниципальных услугах:

 административные регламенты;

 стандарты оказания муниципальных услуг, включая стандарты качества предоставления муниципальных услуг
	Поддерживаются в актуальном состоянии; обновление в течение 5 рабочих дней со дня изменения или принятия соответствующих документов
	Ведущий специалист по муниципальным услугам

	9.
	Установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых администрацией Кильмезского муниципального района к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами
	Поддерживается в актуальном состоянии; обновление в течение 7 рабочих дней со дня изменения или принятия соответствующих документов
	Консультант по правовым вопросам

	10.
	Информация о работе администрации Кильмезского муниципального района с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления


	Поддерживается в актуальном состоянии; обновление в течение 5 рабочих дней со дня изменения информации
	Управляющий делами администрации

	11.
	Информация об участии администрации Кильмезского муниципального района в целевых и иных программах, а также о мероприятиях, проводимых администрацией Кильмезского муниципального района
	Поддерживается в актуальном состоянии; обновление в течение 5 рабочих дней со дня изменения информации или принятия соответствующего документа
	Начальник управления планирования и экономического развития, управляющий делами администрации района

	12.
	Информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иная информация, подлежащая доведению администрацией Кильмезского муниципального района
	Поддерживается в актуальном состоянии; обновление в течение 7 рабочих дней со дня изменения или принятия соответствующих документов
	Главный специалист по ГО и ЧС

	13.
	Информация о результатах проверок, проведенных администрацией Кильмезского муниципального района, ее органами, подведомственными организациями в пределах их полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в администрации Кильмезского муниципального района, ее органах, подведомственных организациях
	Не реже чем 1 раз в квартал, до 15 числа месяца, следующего за отчетным периодом
	Начальник управления планирования и экономического развития, председатель контрольно-счетной комиссии

	14.
	Тексты официальных выступлений и заявлений главы администрации Кильмезского муниципального района, заместителей главы администрации и руководителей отраслевых органов администрации Кильмезского муниципального района
	Поддерживаются в актуальном состоянии, обновление в течение 5 рабочих дней со дня выступления
	Начальник управления планирования и экономического развития, управляющий делами администрации района

	15.
	Статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям администрации Кильмезского муниципального района:

- доклад о достигнутых значениях показателей для оценки эффективности деятельности органов местного самоуправления;

- информация об итогах социально-экономического развития муниципального образования Кильмезский муниципальный район
	Ежегодно, до 1 мая года, следующего за отчетным
	Начальник управления планирования и экономического развития

	16.
	Сведения о списании задолженности по налоговым и неналоговым платежам в бюджет муниципального образования Кильмезский муниципальный район
	1 раз в полугодие:

до 1 сентября и до 1 марта
	Заместитель главы администрации, начальник финансового управления

	17.
	Информация о кадровом обеспечении администрации Кильмезского муниципального района, ее органов и подведомственных учреждений, в том числе:

- порядок поступления граждан на муниципальную службу;

- сведения о вакантных должностях муниципальной службы;

- квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы;

- условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы;

- номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу о замещении вакантных должностей муниципальной службы
	Поддерживается в актуальном состоянии; обновление в течение 5 рабочих дней со дня изменения информации
	Главный специалист по кадровой работе

	18.
	Информация о текущей деятельности администрации Кильмезского муниципального района, в том числе:

- анонсы социально значимых мероприятий, проводимых администрацией Кильмезского муниципального района и отраслевыми органами;

- информация об итогах проведенных мероприятий, о принятых социально значимых решениях;

- планы работы администрации Кильмезского муниципального района и отчеты о деятельности администрации Кильмезского муниципального района
	Анонсы - не менее чем за 2 рабочих дня до начала указанных мероприятий.

В течение 1 рабочего дня после окончания мероприятий, подписания соответствующих документов.

Информация предоставляется в соответствии с планом информационной работы.

Планы -  ежемесячно.

Отчеты - ежегодно, до 1 мая года, следующего за отчетным
	Управляющий делами администрации района

	

	19.
	Иная информация о деятельности администрации Кильмезского муниципального района, отраслевых органов, должностных лиц
	Состав информации, сроки размещения и обновления определяются администрацией Кильмезского муниципального района
	Управляющий делами администрации


