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АДМИНИСТРАЦИЯ  КИЛЬМЕЗСКОГО  РАЙОНА

КИРОВСКОЙ  ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
31.03.2017                                                                                                        № 118

пгт Кильмезь

Об утверждении административного регламента
 предоставления государственной услуги»
          В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", частью 5 статьи 65 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», пункта 3 статьи 14 Закона Кировской области от 14.10.2013     № 320-ЗО «Об образовании в Кировской области», постановления Правительства Кировской области от 21.02.2017г № 48/103 «О внесении изменений в постановление  Правительства Кировской области от 26.02.2007г № 85/80»    администрация Кильмезского района   ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить  Административный регламент предоставления государственной  услуги "Начисление и выплата компенсации платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования" согласно приложению.
           2. Настоящее постановление вступает в силу со дня  опубликования на официальном сайте администрации Кильмезского района и распространяется на правоотношения, возникшие с 01.01.2017 года.
3. Контроль  за  исполнением  данного постановления возложить 
на начальника  управления образования Е.В. Вязникову
Глава 

Кильмезского района
                                                             А.В. Стяжкин

_______________________________________________________________

ПОДГОТОВЛЕНО:
Методист по дошкольному воспитанию РМК                      Н.В. Лесникова






                       31.03.2017

      

СОГЛАСОВАНО:
Первый заместитель главы администрации                            Т.Н. Чучалина

                                 31.03.2017
Заместитель главы администрации

по финансам, налогам и сборам,

начальник финансового управления                                     А.П. Благодатских

                                 31.03.2017
Начальник управления образования

администрации Кильмезского района                                  Е.В. Вязникова

                                  31.03.2017
Начальник МКУ «МЦБ»                                                        Н.Е. Мальцева

                                   31.03.2017
Начальник КОГКУ «Управление социальной

защиты населения в Кильмезском районе»                         Т.В. Потанина

                                                                           31.03.2017

Начальник ТО МФЦ п. Кильмезь                                         С.А. Янников

                                                                           31.03.2017                                                    

ПРАВОВАЯ ЭКСПЕРТИЗА ПРОВЕДЕНА:

Главный специалист, юристконсульт


        А.Н. Мингасов
                                  31.03.2017
ЛИНГВИСТИЧЕСКАЯ ЭКСПЕРТИЗА ПРОВЕДЕНА:

Управляющий делами

администрации района





          М.Н. Дрягина

                                31.03.2017
РАЗОСЛАТЬ:

Администрация района-1

РУО-1

Райфу- 1

МЦБ - 1

Итого:  4 экз.

Приложение 
Утвержден
постановлением Кильмезского района
от 31.03.2017 №  118
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ
УСЛУГИ "НАЧИСЛЕНИЕ И ВЫПЛАТА КОМПЕНСАЦИИ ПЛАТЫ, ВЗИМАЕМОЙ С РОДИТЕЛЕЙ (ЗАКОННЫХ ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ) ЗА ПРИСМОТР И УХОД ЗА ДЕТЬМИ В ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОРГАНИЗАЦИЯХ, РЕАЛИЗУЮЩИХ
ОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ ПРОГРАММУ ДОШКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ" 

1. Общие положения


1.1. Предмет регулирования Административного регламента

Административный регламент предоставления  государственной услуги "Начисление и выплата компенсации платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования" (далее - Административный регламент) определяет круг получателей, стандарт предоставления государственной услуги по начислению и выплате компенсации платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования (далее – государственная услуга), состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, формы контроля за исполнением Административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, а также должностных лиц при предоставлении  государственной услуги.

1.2.Круг получателей

Получателем государственной услуги (далее - получатель) является один из родителей (законных представителей), заключивший договор  и  внесший родительскую плату за присмотр и уход за детьми в соответствующую образовательную организацию, реализующую образовательную программу дошкольного образования (далее - образовательная организация).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении государственной услуги


1.3.1. Информация по вопросам предоставления  государственной услуги предоставляется непосредственно в помещениях муниципальных образовательных организациях, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования, с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", включая федеральную государственную информационную систему "Единый портал государственных и муниципальных услуг", информационную систему "Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области", средств телефонной связи, средств массовой информации, информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.), при обращении граждан, проживающих на территории муниципального образования Кильмезский муниципальный район Кировской области.

1.3.2. Сведения о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах образовательных организаций заинтересованные лица могут получить при личном обращении в  образовательную организацию, при обращении по телефонам для справок, при обращении в письменной форме или в форме электронного документа, а также на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" или с использованием информационной системы "Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области", федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".

Сведения о месте нахождения  по предоставлению государственной услуги приведены в приложении № 1.

График режима работы и часов приема получателей  государственной услуги утверждается образовательной организацией.

1.3.3. Стенды (вывески), содержащие информацию о графике (режиме) работы размещаются при входе в здание (помещения)  образовательной организации.

На информационных стендах в помещении образовательной организации, предназначенных для приема документов по предоставлению государственной  услуги, размещается следующая информация:
          извлечения из действующего законодательства норм, регулирующих деятельность по предоставлению государственной услуги;
          перечень документов, необходимых для предоставления  государственной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам, а также перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления  государственной услуги;
         образцы оформления документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и требования к ним;
         график приема граждан;
         основания для предоставления  государственной услуги;
         основания для отказа в предоставлении  государственной  услуги.

1.3.4. Информация о правилах предоставления государственной  услуги сообщается в том числе в электронной форме, при личном или письменном обращении получателей, включая обращение в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", включая федеральную государственную информационную систему "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", информационную систему "Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области", по телефону.

1.3.5. Ответы на письменные обращения граждан по вопросам предоставления государственной услуги даются в письменной форме или в форме электронного документа в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

1.3.6. При личном обращении получателя в образовательную организацию специалист дает подробную информацию о порядке предоставления государственной услуги. Факт обращения гражданина фиксируется в журнале устного приема граждан.

Получатель государственной услуги может воспользоваться печатными информационными материалами, подготовленными образовательной организацией (брошюры, буклеты, памятки).

1.3.7. При ответах на телефонные звонки специалист  образовательной организации подробно и в вежливой форме информирует получателя по вопросам предоставления государственной услуги. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, и фамилии, имени, отчестве специалиста, принявшего телефонный звонок.

Во время разговора специалист образовательной организации обязан произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат (линию).

При невозможности ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому должностному лицу или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.


1.3.8. Получатель имеет право на получение сведений о ходе исполнения государственной  услуги при помощи телефона, посредством личного посещения  образовательной организации в любое время с момента приема документов в пределах графика (режима) работы  образовательной организации.

1.3.9. Для получения сведений о ходе исполнения  государственной  услуги получателем указываются (называются) дата и регистрационный номер заявления. Получателю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) исполнения  государственной  услуги находится представленный им пакет документов.

1.3.10. Получатель, подавший обращение в форме электронного документа с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) или Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Кировской области , информируется о ходе предоставления услуги через "Личный кабинет" Портала.

1.3.11. Информация по вопросам предоставления государственной  услуги предоставляется бесплатно.


2. Стандарт предоставления государственной услуги


2.1. Наименование государственной  услуги: "Начисление и выплата компенсации платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования".

2.2. Государственная услуга предоставляется:

- образовательными организациями, реализующими программу дошкольного образования, Кильмезского района по месту жительства заявителя в части приема заявления о предоставлении государственной услуги, проверки документов и принятия решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении государственной услуги;
          - МКУ «МЦБ» в части  выплаты компенсации  путем перечисления денежных средств на счет родителя (законного представителя), открытый в кредитной организации или в отделении почтовой связи по месту его жительства.

Кредитные организации в соответствии с условиями договора, заключенного с  образовательной организацией, производят зачисление суммы компенсации на счет получателя.

Образовательная организация  не вправе требовать от получателя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением  государственных услуг;


2.3. Конечными результатами предоставления  государственной  услуги являются:

решение образовательной организации о начислении и выплате компенсации;

решение  образовательной организации об отказе в начислении и выплате компенсации.

2.4. Срок предоставления государственной  услуги с момента приема документов до перечисления суммы компенсации в кредитную организацию или организацию почтовой связи не должен превышать 1 месяц.

Решение о начислении и выплате компенсации или отказе в начислении и выплате компенсации принимается  образовательной организацией не позднее 10 рабочих дней с даты получения документов.

При устранении причин, послуживших основанием для отказа в начислении и выплате компенсации, документы для предоставления компенсации могут быть вновь представлены в образовательную организацию в порядке и сроки, установленные действующим законодательством.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги:

Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 ("Российская газета", № 237, 05.12.1993);

Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" ("Российская газета", № 5976, 31.12.2012);

Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ "Об электронной подписи" (Собрание законодательства Российской Федерации, 11.04.2011, № 15, статья 2036);

постановление Правительства Российской Федерации от 07.07.2011 № 553 "О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов" (Собрание законодательства Российской Федерации, 18.07.2011, № 29, статья 4479);

постановление Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 "О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг" (Собрание законодательства Российской Федерации, 02.07.2012, № 27, статья 3744);

постановление Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 № 852 "Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг" (Собрание законодательства Российской Федерации, 03.09.2012, № 36, статья 4903);

постановление Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 № 33 "Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг" (Собрание законодательства Российской Федерации, 04.02.2013, № 5, статья 377);

приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 30.08.2013 № 1014 "Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным программам дошкольного образования" ("Российская газета", № 6214, 23.10.2013);

Закон Кировской области от 14.10.2013 № 320-ЗО "Об образовании в Кировской области" ("Вести. Киров", № 92 (1964), 22.10.2013);

постановление Правительства Кировской области от 26.02.2007 № 85/80 "Об утверждении Положения о порядке обращения родителей (законных представителей) за получением компенсации платы, взимаемой за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования, и порядке ее выплаты" ("Вести. Киров", № 25 (1021), 06.03.2007).

(постановление Правительства Кировской области от 12.05.2014г № 262/318 «Об утверждении административных регламентов предоставления государственных услуг» (с изменениями на 6 декабря 2016г)

постановление Правительства Кировской области от 21.02.2017г № 48/103 «О внесении изменений в постановление  Правительства Кировской области от 26.02.2007г № 85/80»

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления  государственной  услуги, подлежащих представлению получателем.

2.6.1.Родитель (законный представитель) представляет следующие документы в образовательную организацию:

       1)  заявление в письменной форме о выплате компенсации на имя руководителя образовательной организации с указанием способа перечисления денежных средств, а также номера счета и реквизитов  кредитной организации, в которой заявитель открыл на свое имя счет, либо реквизитов отделения почтовой связи по месту жительства и адреса регистрации получателя по месту жительства в пределах Российской Федерации (либо прилагаются к заявлению  выписки банковского счета или копия титульного листа сберкнижки) согласно приложению № 3
         2) копия документа, удостоверяющего личность (паспорт);
        3) копия свидетельства о рождении ребенка (детей); Первый, второй, третий и последующий ребенок (дети), рожденные в семье, определяются по дате их рождения на основании свидетельства о рождении.
4) справка с места жительства (о составе семьи).  
         5) документы, подтверждающие доходы членов семьи за 3 последних календарных месяца, предшествующих месяцу подачи заявления;

         6) копию трудовой книжки либо иной документ (выписка из лицевого счета, открытого в пенсионном фонде РФ), подтверждающий прекращение трудовой деятельности для неработающих родителей (законных представителей);

    2.6.2. Если родитель (законный представитель) имеет трех и более детей, не достигших возраста 18 лет, представляет следующие документы:
1)  заявление в письменной форме о выплате компенсации на имя руководителя образовательной организации с указанием способа перечисления денежных средств, а также номера счета и реквизитов  кредитной организации, в которой заявитель открыл на свое имя счет, либо реквизитов отделения почтовой связи по месту жительства и адреса регистрации получателя по месту жительства в пределах Российской Федерации (либо прилагаются к заявлению  выписки банковского счета или копия титульного листа сберкнижки) согласно приложению № 3
 2) копия документа, удостоверяющего личность (паспорт);

3) копия свидетельства о рождении ребенка (детей); Первый, второй, третий и последующий ребенок (дети), рожденные в семье, определяются по дате их рождения на основании свидетельства о рождении.
4) справка с места жительства (о составе семьи).              
         5) копия удостоверение «Многодетная  малообеспеченная семья Кировской области», выданное органами социальной защиты населения;

2.6.3. Если родитель (законный представитель), получает ежемесячное пособие на ребенка из малообеспеченной семьи или имеет  право на бесплатный (льготный проезд)  по линии органов социальной защиты населения, при условии, что в семье проживают только несовершеннолетние дети, представляет следующие документы:
1)  заявление в письменной форме о выплате компенсации на имя руководителя образовательной организации с указанием способа перечисления денежных средств, а также номера счета и реквизитов  кредитной организации, в которой заявитель открыл на свое имя счет, либо реквизитов отделения почтовой связи по месту жительства и адреса регистрации получателя по месту жительства в пределах Российской Федерации ( либо прилагаются к заявлению  выписки банковского счета или копия титульного листа сберкнижки) согласно приложению № 3
         2) копия документа, удостоверяющего личность (паспорт);

3) копия свидетельства о рождении ребенка (детей); Первый, второй, третий и последующий ребенок (дети), рожденные в семье, определяются по дате их рождения на основании свидетельства о рождении.
4) справка с места жительства (о составе семьи). 
Копии документов, необходимых для получения компенсации, представляются с предъявлением оригинала для обозрения.
         2.7.При подаче заявления о предоставлении компенсации  родитель (законный представитель) может представить самостоятельно следующие документы:

свидетельство о рождении ребенка (детей) либо документ (сведения), подтверждающий(ие) факт государственной регистрации рождения ребенка (детей);

свидетельство о расторжении брака либо документ (сведения), подтверждающий(ие) факт государственной регистрации расторжения брака (при расторжении брака);

справку (сведения) органа записи актов гражданского состояния (ЗАГС) об основании внесения в свидетельство о рождении ребенка сведений об отце (на ребенка одинокой матери);

свидетельство о смерти супруга (супруги) либо документ (сведения), подтверждающий(ие) факт государственной регистрации смерти супруга (супруги) (в случае смерти супруга(и)).
2.8. Документы могут быть представлены заявителем лично, его представителем (законным представителем), направлены по почте или в виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя, с использованием электронных средств связи.
В случае направления необходимых документов по почте или в виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя, с использованием электронных средств связи оригиналы документов в образовательную организацию не представляются.
Копии необходимых документов, представленные получателем лично, его представителем (законным представителем), сверяются с оригиналом и заверяются специалистом образовательной организации, ответственным за прием документов. Днем представления документов для получения компенсации считается день регистрации данных документов образовательной организацией.
При направлении документов по почте днем представления документов для получения компенсации считается день регистрации данных документов в образовательной организации в порядке ведения делопроизводства. Копии документов, направленные по почте, должны быть заверены в установленном законодательством порядке.
При направлении документов в виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя, с использованием электронных средств связи днем представления документов для получения компенсации считается день регистрации этого документа в системе электронного документооборота образовательной организации.

2.9. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги:

отсутствие у заявителя права на получение государственной услуги в соответствии с действующим законодательством; 

предоставление неполного пакета документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента; за исключением документов, запрашиваемых в порядке межведомственного взаимодействия;
несоответствия представленных документов установленным требованиям; 

отсутствие счета  в  кредитной  организации либо реквизитов отделения почтовой связи по месту жительства для перечисления компенсации.

        представление копий документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, направленных по почте, не заверенных в установленном порядке;

         недостоверность сведений, содержащихся в представленных родителем (законным представителем) документах.

представление в электронном виде документов, не заверенных электронной подписью заявителя;
2.10.  Перечень оснований  для отказа в назначении компенсации:

 превышение среднедушевого дохода семьи над 1,5 величины прожиточного минимума на душу населения, установленного в Кировской области; 
2.10.1. Родители (законные представители) могут повторно подать документы в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента после устранения обстоятельств, послуживших основанием для принятия решения об отказе в назначении компенсации.
2.11. Перечень оснований для  решения о прекращении выплаты компенсации:

выезд родителя (законного представителя), являющегося получателем компенсации, на постоянное место жительства за пределы Кильмезского района;

отчисление ребенка (детей) из образовательной организации, реализующей программу дошкольного образования;

помещение ребенка на полное государственное обеспечение (за исключением детей в случае их временного выбытия по социально-медицинским показаниям в стационарные организации на период оздоровления (реабилитации);

лишение родителя родительских прав в отношении ребенка, на которого выплачивается компенсация, или ограничения по отношению к ребенку в родительских правах;

смерть ребенка либо родителя (законного представителя), являвшегося получателем компенсации, а также объявления его умершим или безвестно отсутствующим;

превышение среднедушевого дохода семьи над 1,5 величины прожиточного минимума на душу населения, установленного в Кировской области;

непредставления документов (сведений), предусмотренных пунктом 2.6 настоящего  административного регламента, в течение 3 месяцев с месяца приостановления выплаты компенсации;

вступления в силу приговора суда о назначении наказания в виде лишения свободы в отношении родителя (законного представителя), являющегося получателем компенсации;

отмена усыновления (удочерения) ребенка;

признания родителя (законного представителя), получавшего компенсацию, недееспособным.

    2.11.1. При выявлении обстоятельства, влекущего прекращение выплаты компенсации, указанного в пункте 2.11 настоящего административного регламента, обстоятельств,  влияющих на изменение размера компенсации, прекращение ее выплаты, родитель (законный представитель), являющийся получателем компенсации, обязан  в письменном виде известить образовательную организацию   не позднее чем в месячный срок с даты возникновения соответствующих обстоятельств;  выплата компенсации прекращается с 1-го числа месяца, следующего за месяцем наступления такого обстоятельства.

   2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении компенсации не может превышать 15 минут.

   2.13. Максимальный срок выполнения действий по регистрации заявления составляет 15 минут на одного заявителя.

   2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга.

   2.14.1. Помещения для предоставления государственной услуги оснащаются местами для ожидания, информирования, заполнения заявлений и иных документов, приема граждан.

   2.14.2. Помещения для предоставления государственной услуги оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения.

   2.14.3. В местах предоставления государственной услуги на видном месте располагается схема размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и специалистов уполномоченных органов.

   2.14.4 Для ожидания приема получателям государственной услуги отводятся сидячие места.

   2.14.5. Места для заполнения заявлений и иных документов оборудованы стульями, столами, бланками заявлений.

  2.14.6. Места для информирования должны быть оборудованы информационными стендами.

  2.14.7. Рабочий кабинет оборудуется информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, фамилий, имен и отчеств специалистов, осуществляющих исполнение государственной услуги, дней и часов приема, времени перерыва на обед.

  2.14.8. При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения.

  2.14.9. Образовательная организация обеспечивает условия доступности для инвалидов услуг и объектов (помещения, здания и иные сооружения), на которых они предоставляются, в преодолении барьеров, препятствующих получению государственной услуги (использованию объектов) наравне с другими лицами, в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации", и другими законодательными и иными нормативными правовыми актами.

  2.15. Показателями доступности и качества предоставления государственной услуги являются:

открытость и доступность для заявителей информации о порядке предоставления государственной услуги, порядке обжалования решений и действий (бездействия), осуществляемых (принятых) в ходе предоставления государственной услуги:

соблюдение стандарта предоставления государственной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб заявителей на действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного органа при предоставлении государственной услуги;

возможность получения государственной услуги в электронной форме.

  2.16. Иные требования к предоставлению государственной услуги.

Руководитель образовательной организации при предоставлении государственной услуги руководствуются положениями настоящего Административного регламента и несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка предоставления государственных услуг, установленных настоящим Административным регламентом.


3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения


3.1. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием заявления и документов для предоставления государственной услуги;
рассмотрение документов и принятие решения  образовательной организацией о начислении и выплате компенсации либо решения об отказе в начислении и выплате компенсации;
начисление и выплата компенсации.

3.2. Блок-схема предоставления государственной услуги приведена в приложении № 2.

3.3. Описание административной процедуры "Прием заявления и документов для предоставления государственной услуги".
3.3.1. Основанием для начала исполнения процедуры "Прием заявления и документов для предоставления государственной услуги" является личное обращение получателя с комплектом документов, необходимых для предоставления государственной услуги, в образовательную организацию, по почте либо в виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя, с использованием электронных средств связи, в том числе через "Единый портал государственных и муниципальных услуг" либо "Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области" (при наличии такой возможности).
3.3.2. В случае личного обращения в образовательную организацию получатель государственной услуги при подаче заявления предъявляет паспорт или иной документ, удостоверяющий его личность.
3.3.3. Специалист принимает от заявителя  документы, согласно п.2.6 настоящего административного регламента, сверяет копии  представленных документов с оригиналами.

3.3.4.После проверки на соответствие предъявляемым требованиям  приема документов от заявителя специалист  принимает решение о приеме документов или принимает решение об отказе  в приеме документов по основаниям, предусмотренным п. 2.9. настоящего  административного регламента.

3.3.5. Решение об отказе в приеме документов специалист оформляет  в письменной форме на соответствующем бланке, утвержденном приложением № 4 к настоящему административному регламенту, уведомление вручается лично заявителю в день обращения, а также возвращаются все оригиналы документов, которые были представлены заявителем.

3.3.6.При положительном решении специалист  регистрирует заявление в журнале регистрации заявлений родителей (законных представителей, обратившихся за получением компенсации платы, взимаемой за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования ( далее - журнал регистрации заявлений), согласно прилагаемой форме № 5
3.3.7. Специалист оформляет и выдает родителю (законному представителю) расписку-  уведомление о получении документов, согласно прилагаемой форме № 6. 
         3.4. Если родитель( законный представитель), является получателем ежемесячного пособия на ребенка или обладателем права на льготный проезд по линии органов социальной защиты населения, при условии, что в семье проживают только несовершеннолетние дети, руководитель образовательной организации, реализующей образовательную программу дошкольного образования, направляет в органы социальной защиты населения список лиц (родителей) указавших в заявлении сведения о получении мер социальной поддержки по линии органов социальной защиты населения, либо об установлении права на льготный проезд (согласно приложения №  7 ) 

Органы социальной защиты населения осуществляют сверку представленных лиц в Единой автоматизированной информационной системе социальной защиты населения на предмет получения гражданином мер социальной поддержки и в течении 2 рабочих дней направляют по ним соответствующую информацию.
        3.5. Документы, принятые специалистами  МФЦ, передаются в срок не позднее 3 рабочих дней в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательную программу дошкольного образования, для назначения и выплаты компенсации. 

            Специалист  регистрирует заявление в журнале регистрации заявлений родителей (законных представителей, обратившихся за получением компенсации платы, взимаемой за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования. 
     3.6. Описание административной процедуры «Рассмотрение документов и принятие решения  образовательной организацией о начислении и выплате компенсации либо решения об отказе в начислении и выплате компенсации».
    3.6.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является наличие у образовательной организации полного пакета документов, необходимых для принятия решения о начислении и выплате компенсации либо решения об отказе в начислении и выплате компенсации при отсутствии одного из документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента.
   3.6.2. Приказом руководителя в образовательной организации создается комиссия по рассмотрению обращений родителей (законных представителей) за получением компенсации платы, взимаемой за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования (далее-Комиссия).

    3.6.3. Комиссия состоит из четырёх человек: руководителя образовательной организации, лица, ответственного за прием документов (специалиста), представителя родительской общественности, бухгалтера образовательной организации (для ДОО пгт. Кильмезь).
    3.6.4. После приема документов Комиссия рассматривает обращения  родителей (законных представителей) за получением компенсации платы, взимаемой за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования, определяет  среднедушевой доход на одного члена семьи в размере 1,5 величины прожиточного минимума на душу населения, установленной в Кировской области. 
Комиссия свое решение оформляет  в форме протокола с подписью всех членов Комиссии.

 3.6.5 Специалист уведомляет родителей (законных представителей) в письменной форме (Приложение  № 8) с указанием причин отказа  в назначении компенсации в течении 3 рабочих дней со дня принятия такого решения Комиссией. 
 3.7. Описание административной процедуры "Начисление и выплата компенсации".
 3.7.1. Руководитель образовательной организации, реализующей основную образовательную программу дошкольного образования, на основании решения Комиссии оформляет приказ  о назначении компенсации (отказе в назначении компенсации), о прекращении выплаты компенсации, о приостановлении выплаты компенсации (возобновления выплаты компенсации)  в срок не позднее 10 рабочих дней  со дня предоставления документов, указанных в пункте 2.2 настоящего  административного регламента.

 3.7.2. Специалист  ведет реестр для выплаты компенсаций родителям (законным представителям), обратившимся за получением компенсации платы, взимаемой за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования согласно приложению № 9. 
Личное дело получателя государственной услуги остается на хранении в образовательной организации.
    3.7.3. Ежемесячно, в срок до 20 числа текущего месяца специалист  формирует и направляет МКУ «МЦБ» списки получателей компенсации по установленной форме (приложение № 9); 
    3.7.4.  Ежегодно, в срок до 10 марта специалист  направляет в МКУ «МЦБ» реестр документов (ФИО родителя, ФИО  ребенка, № счета кредитной организации) для перечисления денежных средств на счет родителя (законного представителя) (приложение № 10).
    3.7.5.Выплата компенсации осуществляется путем перечисления денежных средств на счет родителя (законного представителя), открытый в кредитной организации или в отделении почтовой связи по месту его жительства.

    3.7.6. Выплата компенсации производится не позднее 25-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором внесена плата, взимаемая с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования.

   3.7.7. Компенсация  выплачивается с месяца назначения в течение 12 месяцев.

   3.7.8. По истечении указанного периода родитель (законный представитель) подтверждает свое право на дальнейшее получение компенсации с представлением документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Положения, ежегодно до 10 марта.
   3.7.9. При выявлении фактов нарушения условий назначения и выплаты компенсации необоснованно полученные в качестве компенсации средства подлежат удержанию из сумм последующих выплат компенсации, а при отсутствии права на получение компенсации в последующие месяцы эти средства добровольно возвращаются получателем в бюджет, из которого была предоставлена компенсация. При отказе от добровольного возврата указанных средств они по иску уполномоченного органа, учреждения истребуются в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.7.10 В случае предоставления компенсации в завышенном или заниженном размере вследствие ошибки, допущенной образовательной организацией, учреждением при расчете размера компенсации, излишне выплаченные средства подлежат возврату в порядке, установленном  пунктом 3.5.9. административного регламента, а недоплаченные средства выплачиваются получателю компенсации в месяце, следующем за месяцем, в котором была обнаружена ошибка. 

   3.7.11.  Реестры в обязательном порядке размещаются на информационных стендах для контроля родителями (законными представителями) суммы компенсации, поступившей на лицевые счета.

   3.7.12   Образовательная организация несет ответственность за организацию работы с родителями (законными представителями) в том числе за достоверность представленных ими данных путем сверки копии документов с оригиналами, информирование родителей об изменении законодательства, своевременное внесение изменений  в данные для формирования размера компенсации в разрезе каждого получателя, соблюдение условий и графика документооборота
4. Формы контроля за предоставлением государственной услуги


4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению государственной услуги, и принятием решений специалистами образовательной организации осуществляется должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению государственной услуги в  образовательной организации. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается приказами руководителя образовательной организации, положениями о структурных подразделениях, должностными регламентами и инструкциями.

Специалисты образовательной организации несут персональную ответственность за качество предоставляемой информации при консультировании, за соблюдение сроков и порядка приема документов, за определение оснований предоставления либо отказа в предоставлении государственной услуги.

Руководитель образовательной организации несет персональную ответственность за принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении государственной услуги.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей государственной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей государственной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.3. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании квартальных, полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению гражданина).

4.4. Для проведения проверки полноты и качества предоставления государственной услуги может формироваться комиссия, в состав которой включаются специалисты образовательной организации.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги, или отдельные вопросы (тематические проверки).

4.5. Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде справки.


5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих государственную услугу, и должностных лиц


5.1. Действия (бездействие) и решения должностных лиц, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления государственной услуги, могут быть обжалованы в досудебном порядке.

5.2. Досудебный порядок обжалования.

Получатель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации заявления получателя о предоставлении государственной услуги;

нарушение срока предоставления государственной услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных действующим законодательством для предоставления государственной услуги;

отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено действующим законодательством для предоставления государственной услуги, у заявителя;

отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены действующим законодательством;

требование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной действующим законодательством.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного Законом Кировской области от 04.12.2007 № 200-ЗО "Об административной ответственности в Кировской области", должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в уполномоченный орган исполнительной власти Кировской области в сфере развития и использования информационных технологий в государственном управлении.

5.3. Основанием для начала административных процедур досудебного обжалования является несогласие получателя государственной услуги в случаях, предусмотренных пунктом 5.2 настоящего Административного регламента.

Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

5.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в уполномоченный орган, предоставляющий государственную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем уполномоченного органа, предоставляющего государственную услугу, подаются в министерство образования Кировской области (далее - министерство).

5.3.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, официальный сайт Правительства Кировской области, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта министерства, федеральную государственную информационную систему "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", информационную систему "Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области", федеральную государственную информационную систему, обеспечивающую процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приёме заявителя.

5.3.3. Жалоба должна содержать:

наименование органа, предоставляющего государственную услугу, сведения о должностном лице органа, предоставляющего государственную услугу, либо о государственном служащем, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо государственного служащего;

доводы, на основании которых получатель не согласен с решением, действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо государственного служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий государственную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, в приеме документов у заявителя - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.3.6. Основания для приостановления рассмотрения жалобы (претензии), по которым ответ на жалобу (претензию) не дается, отсутствуют.

5.4. Результатом досудебного письменного или устного обжалования является:

удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, 
возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено действующим законодательством, а также в иных формах;

отказ в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.5. Получатель государственной услуги вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления государственной услуги, действия или бездействие должностных лиц уполномоченного органа в судебном порядке.

5.6. Получатель государственной услуги вправе ознакомиться с документами и материалами, необходимыми для обоснования и рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. Копии указанных документов и материалов могут быть направлены получателю государственной услуги по его письменному ходатайству.

5.7. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на официальном сайте министерства в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг", информационной системе "Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области", а также может быть сообщена заявителю при личном обращении, с использованием почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.


Приложение №1

к административному регламенту

Информация 

о месте нахождения, графиках работы, справочных телефонах, адресах электронной почты и сайтах образовательных организаций, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования
	№

п\п
	Наименование ОУ
	Адрес
	Телефон
	График работы
	Адрес 

электронной почты, 

сайта

	2.
1
	Муниципальное

 казенное

 дошкольное образовательное учреждение детский сад общеразвивающего вида «Солнышко» пгт Кильмезь  Кировской области
	613570,

Кировская область,

пгт. Кильмезь,

ул.Труда,29
	8(83338)

2-11-98
	с 09.00 до 16.00
	http://4478.maam.ru
solnshko73@mail.ru

	3.
2
	Муниципальное

 казенное 

дошкольное образовательное учреждение детский сад «Колосок» пгт Кильмезь Кировской области
	613570,

Кировская область,

пгт. Кильмезь,

 переулок Садовый, д.1 «б»
	8(83338)

2-16-66
	с 09.00 до 16.00
	http://5506.maam.ru
el.lozhkina83@yandex.ru


	4.
3
	Муниципальное

 казенное 

дошкольное образовательное учреждение детский сад «Родничок» пгт Кильмезь Кировской области
	613570,
Кировская область,

пгт. Кильмезь,

ул. Труда, д.9
	8(83338)

2-16-45
	с 09.00 до 16.00
	http://5232.maam.ru
rodnichock.detskijsad@yandex.ru

	6.
4
	Муниципальное

 казенное

 общеобразовательное учреждение основная общеобразовательная школа д.Малая Кильмезь Кильмезского района
	613570,

 Кировская область,

 Кильмезский район,

 д. Малая Кильмезь,

 ул. Зеленая, дом 1
	8(83338)

72-2-34
	с 09.00 до 16.00
	http://school-mk.ucoz.ru
http:// smolkilmez@mail.ru

	8.
5
	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа д. Рыбная Ватага  Кильмезского района Кировской области
	613592,

Кировская область,

Кильмезский район,

д.Рыбная Ватага,

ул.Школьная,1
	8(83338)

79-2-08
	с 09.00 до 16.00
	http://vataga.moy.su
rv79208@yandex.ru

	9.
6
	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение  Максимовская  основная общеобразовательная школа п.Чернушка Кильмезского района Кировской области


	613573,
Кировская область,

 Кильмезский район, 

п. Чернушка, 

пер. Школьный, 14
	8(83338)

76-1-49
	с 09.00 до 16.00
	http://shkolamax.ucoz.ru
maksimovskaja.shkola@rambler.ru

	 1
8
7
	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение Пестеревская средняя общеобразовательная школа д. Надежда Кильмезского района Кировской области
	613585,
Кировская область, 

Кильмезский район,

 д. Надежда, ул. Школьная, 1
	8(83338)

65-1-13
	с 09.00 до 16.00
	http://pesterevo.ucoz.ru
derzhavina09@mail.ru

	11
8
	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение основная общеобразовательная школа 
д. Большой Порек Кильмезского района Кировской области
	613577,
Кировская область,

 Кильмезский район, 

д. Большой Порек,

 пер. Школьный, 3
	8(83338)

75-1-23
	с 09.00 до 16.00
	http://bporekschool.ucoz.ru
porek-skola@yandex.ru

	12
      9
	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение основная общеобразовательная школа 
д. Вихарево Кильмезского района Кировской области
	613588,
Кировская область,

 Кильмезский район,

 д. Вихарево,

 ул. Школьная,1
	8(83338)

63- 1 - 43
	с 09.00 до 16.00
	http://vixarevoshkola.ucoz.ru
shckola.vixarevo@yandex.ru

	13
10
	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение основная общеобразовательная школа 
д. Карманкино Кильмезского района Кировской области
	613588,
Кировская область,

 Кильмезский район,

 д. Карманкино, 

ул. Молодежная, 6а
	8(83338)

63-1-01
	с 09.00 до 16.00

	   http://eduof.ru/karmankino/default.asp
mortyal@mail.ru


	11
	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение основная общеобразовательная школа д.Зимник Кильмезского района Кировской области
	613580,
Кировская область,

 Кильмезский район,

 д. Зимник, 

ул. Школьная, дом 1
	8(83338)

62- 1-19
	с 09.00 до 16.00
	http://zimnikshool.ucoz.ru
zimnik_school_1970@mail.ru

	12
	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение основная общеобразовательная школа 
д. Дамаскино Кильмезского района Кировской области
	613582,
Кировская область, 

Кильмезский район,

 д. Дамаскино,

 ул. Советская, 64
	8(83338)

67-1-32
	с 09.00 до 16.00
	http://damaskino.ucoz.ru
damackino@mail.ru

	13
	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение основная общеобразовательная школа д.Четай Кильмезского района Кировской области
	613591,
Кировская область, 

Кильмезский район, 

д. Четай,

 ул. Лесная, 1
	8(83338)

71-0-03
	с 09.00 до 16.00
	http://chetaischool.jimdo.com
chetai.school@yandex.ru

	14
	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение основная общеобразовательная школа д.Селино Кильмезского района Кировской области
	613572,
Кировская область, 

Кильмезский район,

 д. Селино,

 ул. Советская, 12
	8(83338)

77-1-73
	с 09.00 до 16.00
	http://selinoschool.ucoz.ru
celino@rambler.ru

	15
	Муниципальное  

общеобразовательное учреждение основная общеобразовательная школа д. Паска

Кильмезского района Кировской области
	613591,
Кировская область,

 Кильмезский район,

 д. Паска, 

ул. Советская, 3
	8(83338)

78- 1-20
	с 09.00 до 16.00
	http://paska1994.ucoz.ru
Lyudmila.zvereva.70@mail.ru


	16
	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение начальная общеобразовательная школа д. Азиково

Кильмезского района Кировской области
	613585,
Кировская область,

 Кильмезский район,

 д. Азиково,

 ул. Заречная, 86
	8(83338)

65-2-62
	с 09.00 до 16.00
	http://azikovoschool.ucoz.ru/
azikovo@mail.ru


Приложение № 2 
к Административному регламенту 



БЛОК-СХЕМА
ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ
ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ "НАЧИСЛЕНИЕ И ВЫПЛАТА КОМПЕНСАЦИИ
ПЛАТЫ, ВЗИМАЕМОЙ С РОДИТЕЛЕЙ (ЗАКОННЫХ ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ)
ЗА ПРИСМОТР И УХОД ЗА ДЕТЬМИ В ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ
ОРГАНИЗАЦИЯХ, РЕАЛИЗУЮЩИХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ ПРОГРАММУ
ДОШКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ" 


[image: image1]

Приложение № 3 
к Административному регламенту

 Руководителю ОО
_____________________________________

(наименование ОО)

_____________________________________

                                                                            (ФИО руководителя)

от _____________________________________

 _____________________________________,

      (Ф.И.О.  заявителя полностью)

зарегистрированного по адресу:

 _____________________________________,

          (адрес регистрации по паспорту)

телефон:    _____________________________,

паспортные данные: 

серия _______, номер _____,

 дата выдачи ________________,

кем выдан  _____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу предоставить мне компенсацию платы, взимаемой за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования, на ___________________________________________, _____,

                                                                    (Ф.И.О.  ребенка полностью)                                 (дата рождения)

посещающего _______________________________________________________________

_______________________________________________________________

(полное наименование образовательной организации)

Мой (моя) сын (дочь), подопечный является (ненужное зачеркнуть) первым (вторым, третьим и последующим) ребенком в семье, посещающим дошкольную группу образовательной организации в соответствии с договором от _______  20__ 

Выплату компенсации прошу перечислять на счет __________________ _____________________________________________

(банковские реквизиты (№ счета, наименование кредитной организации)

	№ п/п
	Фамилия имя отчество
(при наличии)
	Степень родства
	Дата 

рождения
	Место учебы, работы

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


         Имею (не имею) (ненужное зачеркнуть) удостоверение «Многодетной малообеспеченной семьи Кировской области, выданное КОГУ «Управление социальной защиты населения в Кильмезском районе».

         Являюсь (не являюсь) (ненужное зачеркнуть)  получателем ежемесячного пособия на ребенка из малообеспеченной семьи.

        Имею (не имею) (ненужное зачеркнуть)  право на бесплатный (льготный )проезд.

К заявлению прилагаю:

·  копия свидетельства о рождении каждого несовершеннолетнего ребенка (детей), возраст которого(ых) не превышает 18 лет, на ________ листах.
· копия паспорт родителя (законного представителя) на________листе
· _________________________________________________________

В случае наступления обстоятельств, влияющих на изменение размера компенсации, прекращение ее выплаты (смерть, лишение родительских прав родителя, прекращение опеки (попечительства) и другое) обязуюсь проинформировать _____________________________________________________________________________
 (полное наименование образовательной организации)

не позднее чем в месячный срок с даты возникновения соответствующих обстоятельств и представить документы.

За достоверность представленных документов несу персональную ответственность. Против проверки представленных мной сведений не возражаю.

Предупрежден(а) об уголовной ответственности за мошенничество при получении выплат в соответствии со статьей 159.2 Уголовного кодекса российской Федерации.

___________________ 20        г.   _______________ /___________________/

                                                                        (подпись)                    (расшифровка)

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку своих персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование) в целях предоставления компенсации.

Мне известно, что я могу отозвать свое согласие на обработку персональных данных путем подачи заявления в образовательную организацию.

Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Согласен/не согласен     _____________ /__________________________/

                                                (подпись)                             (расшифровка)

Заявление с приложением документов на _________ листах принято

__________________________________________________________________

(образовательная организация)


№ регистрации ________________ "_____" ____________________ 20____ г.

Специалист __________________________________________________________________

(Ф.И.О. специалиста, принявшего документы), подпись
Приложение № 4
к Административному регламенту
Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение детский сад

«          »    пгт. Кильмезь Кировской области


Уведомление

об отказе в приеме документов  родителям, обратившимся за получением компенсации платы, взимаемой за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования.

от_________________                                                                            №_____

Родителю (законному представителю)_______________________________

________________________________________________________________

                                                     (фамилия, имя, отчество)

отказано в приеме документов по причине:_______________________ ________________________________________________________________

                                               Специалист     ____________/_______________/                                                                                  

                                                                                         (подпись)        (расшифровка)

Приложение № 5
к административному регламенту
Журнал регистрации заявлений родителей (законных представителей, обратившихся за получением компенсации платы, взимаемой за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования

	№

п/п


	Дата 

Регистрации
заявления
	Регистр.

 №

заявления
	Ф.И.О.

заявителя
	Перечень предоставленных  документов
	Ф.И.О.

ответственного  за прием  документов
	Подпись ответственного за прием  документов
	Подпись

родителя, законного представителя
	Примеч., 

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 6
к административному регламенту
Расписка-уведомление
(заполняется специалистом)

    Заявление и документы _______________________________

                      (ФИО родителя, законного представителя)

	Регистрационный номер заявления
	Принял специалист ( лицо, ответственное за прием документов)

	
	Дата
	Ф.И.О. 
	Подпись

	
	
	
	


                                                                                       Приложение № 7
                                                                         к административному регламенту
                                                                           Начальнику КОГУ

          «Управление социальной 

защиты населения в Кильмезском районе»

__________________________

(ФИО руководителя)

                                                                           руководителя
__________________________

(наименование ОО)

__________________________

(ФИО руководителя)

Запрос

Прошу подтвердить сведения о родителях (законных представителях), получающих ежемесячное пособие на ребенка из малообеспеченной семьи.
Имеется согласие родителя  (законного представителя) на обработку персональных данных

	№

п/п
	ФИО родителя

(законного представителя)

полностью
	ФИО ребенка, 

дата рождения
	Родитель (законный представитель) получает

ежемесячное пособие на ребенка из 

 малообеспеченной семью.

 да/нет
	Отметка

специалиста

«Управление социальной

защиты населения в Кильмезском районе»

да/нет

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


 Начальнику КОГУ «Управление социальной 

защиты населения в Кильмезском районе»______________________/________________

                                                                           Начальнику КОГУ

          «Управление социальной 

защиты населения в Кильмезском районе»

__________________________

(ФИО руководителя)

                                                                                      руководителя
__________________________

(наименование ОО)

_______________________________

(ФИО руководителя)

Запрос

Прошу подтвердить сведения о родителях (законных представителях), обладающих правом на бесплатный (льготный проезд).
Имеется согласие родителя (законного представителя) на обработку персональных

данных.

	№

п/п
	ФИО родителя

(законного представителя)

полностью

	ФИО ребенка, 

дата рождения
	 Родитель (законный представитель)пользуется правом на бесплатный

(льготный проезд)

да/нет
	Отметка

специалиста

«Управление социальной

защиты населения в Кильмезском районе»



	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


 Начальнику КОГгу «Управление социальной 

защиты населения в Кильмезском районе»______________________/________________
Приложение №8
к административному регламенту
Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение детский сад

«                                    »    пгт. Кильмезь Кировской области


Уведомление

об отказе в назначении компенсации (о прекращении выплаты компенсации), о приостановлении выплаты компенсации    родителям, обратившимся за получением компенсации платы, взимаемой за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования.

от_________________                                                                            №_____

Родителю (законному представителю) ______________________________

                                                                           (фамилия, имя, отчество)

отказано  по причине: ____________________________________________

                                                                     Специалист______________/___________/

                                                                                          (подпись)            (расшифровка)

Приложение № 9
к административному регламенту
Реестр 

 родителей (законных представителей), подтвердивших право на получение компенсации платы, взимаемой за присмотр и уход за детьми в  образовательных организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования, в  20____г

по_______________________________________________

(наименование ОО)

	№

п/п
	Ф.И.О. заявителя

(полностью)
	Ф.И.О.  ребенка,

дата рождения
	Сумма оплаты
	Процент компенсации

	Сумма компенсации


	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


Руководитель______________________/расшифровка подписи/

МП 

Приложение № 10
к административному регламенту

Реестр 
документов  родителей (законных представителей), подтвердивших право на получение компенсации платы, взимаемой за присмотр и уход за детьми в  образовательных организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования, в  20____г

по_______________________________________________

(наименование ОО)

	№

п/п
	Ф.И.О. заявителя

(полностью)
	Ф.И.О. первого ребенка,


	Ф.И.О. второго ребенка
	Ф.И.О. третьего  ребенка

	ФИО

последующего ребенка



	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


*К реестру прилагаются копии выписок банковского счета или копия титульного листа сберкнижки родителей (законных представителей).
*  Если банк расположен не в Кильмезком районе, указываем реквизиты банка.
Руководитель______________________/расшифровка подписи/

Принятие решения о выплате компенсации либо отказе в предоставлении государственной услуги в течение 10 рабочих дней








Расчет и перечисление компенсации на лицевые счета получателей услуги





Прием  и рассмотрение документов от заявителей для назначения компенсации (при личном обращении, по почте)








