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АДМИНИСТРАЦИЯ КИЛЬМЕЗСКОГО РАЙОНА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
28.03.2016                                                                                                      № 71
пгт Кильмезь
О распределении обязанностей между главой администрации, заместителями главы администрации и управляющей делами

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом  муниципального образования Кильмезский муниципальный район администрация Кильмезского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить распределение обязанностей между главой администрации и заместителями главы администрации района и управляющей делами, согласно приложению.

2. Установить, что договоры, соглашения и иные документы от имени администрации района, требующие заверения гербовой печатью, подписываются главой администрации района или другим лицом по доверенности, выданной главой администрации района.

3. Постановление администрации района от 25.09.2013 № 671 «О распределении обязанностей между главой администрации Кильмезского района заместителями главы администрации и управляющей делами» считать утратившим силу.

Глава администрации

Кильмезского района






Н.Г. Гилимуллин

ПОДГОТОВЛЕНО:

Управляющая  делами, заведующая 

отделом  организационной  

и  кадровой  работы






М. Н.  Дрягина

28.03.2016

СОГЛАСОВАНО:

Заместитель главы администрации

района по социальным вопросам 

и профилактике правонарушений,

заведующий отделом социального развития 


Н.Г. Смирнова

28.03.2016

СОГЛАСОВАНО:

Заместитель главы администрации

района по финансам, налогам и сборам,


                                                   начальник финансового управления      



А.П. Благодатских 

28.03.2016

Заместитель главы администрации

по ЖКХ, жизнеобеспечению, 

строительству и архитектуре 





С.Г. Сморкалов

28.03.2016

ПРАВОВАЯ  ЭКСПЕРТИЗА  ПРОВЕДЕНА:

Главный  специалист,

юрисконсульт







Е.В.Бурова

28.03.2016

ЛИНГВИСТИЧЕСКАЯ  ЭКСПЕРТИЗА  ПРОВЕДЕНА:


Управляющая  делами 

администрации района,

 заведующая отделом 

 организационной  и  кадровой  работы



М. Н.  Дрягина

28.03.2016

РАЗОСЛАТЬ: Адм. – 1, управделами -1

	Приложение 
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации Кильмезского района 

от 28.03.2016 № 71


РАСПРЕДЕЛЕНИЕ

ОБЯЗАННОСТЕЙ МЕЖДУ ГЛАВОЙ АДМИНИСТРАЦИИ,

ЗАМЕСТИТЕЛЯМИ ГЛАВЫ АДМИНИСТРАЦИИ РАЙОНА И

УПРАВЛЯЮЩЕЙ ДЕЛАМИ

1. Глава администрации района:

1.1. В сфере осуществления исполнительно-распорядительной деятельности:

1.1.1. Осуществляет руководство деятельностью администрации района, ее структурных подразделений по решению всех вопросов, отнесенных к компетенции администрации района.

1.1.2. Действует без доверенности от имени администрации района, представляет ее во всех учреждениях и организациях.

1.1.3. Заключает от имени администрации района договоры и соглашения в пределах своих полномочий.

1.1.4. Разрабатывает и представляет на утверждение районной Думы структуру администрации района, формирует штат администрации в пределах утвержденных в бюджете средств на содержание администрации.

1.1.5. Утверждает положения о структурных подразделениях администрации.

1.1.6. Осуществляет функции распорядителя бюджетных средств при исполнении бюджета.

1.1.7. Принимает решения о создании, реорганизации и ликвидации муниципальных предприятий и учреждений в порядке, утвержденном районной Думой.

1.1.8. Участвует в разработке и вносит в районную Думу на утверждение проект бюджета района, планы и программы социально-экономического развития района, а также отчеты об их исполнении.

1.1.9. Назначает на должность и освобождает от должности заместителей главы администрации, руководителей структурных подразделений администрации района, муниципальных служащих, работников, осуществляющих техническое обеспечение, а также решает вопросы применения к ним мер поощрения и дисциплинарной ответственности.

1.1.10. Принимает решения по вопросам муниципальной службы в соответствии с федеральным и областным законодательством.

1.1.11. Осуществляет организационное и материально-техническое обеспечение подготовки и проведения муниципальных выборов, местного референдума, голосования по отзыву депутата, члена выборного органа местного самоуправления, выборного должностного лица местного самоуправления, голосования по вопросам изменения границ района, преобразования района.

1.1.12. Обеспечивает исполнение принятого на местном референдуме решения в пределах своих полномочий.

1.1.13. Осуществляет иные полномочия, предусмотренные Уставом района, положением об администрации района и условиями контракта.

1.2. В сфере взаимодействия с районной Думой:

1.2.1. Вносит на рассмотрение в районную Думу проекты нормативных правовых актов.

1.2.2. Вносит на утверждение районной Думы проекты бюджета района и отчеты о его исполнении.

1.2.3. Вносит предложения о созыве внеочередных заседаний районной Думы.

1.2.4. Предлагает вопросы в повестку дня заседаний районной Думы.

1.2.5. Представляет на утверждение районной Думы планы и программы социально-экономического развития района, отчеты об их исполнении.

1.3. Ведет вопросы:

управления и распоряжения средствами бюджета района, социально – экономического развития района, экономического прогнозирования, мониторинга исполнения муниципальных программ, разработки и корректировки мобилизационного плана экономики на расчётный год, профилактики терроризма и экстремизма, а также минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма на территории муниципального района, предупреждения и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций на территории муниципального района, организации и осуществления мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории муниципального района от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; организации и осуществления мероприятий по мобилизационной подготовке муниципальных предприятий и учреждений, находящихся на территории муниципального района, организации призыва граждан Российской Федерации на военную службу, формирования структуры и организации деятельности администрации района, финансовой, инвестиционной и кадровой политики, информационного обеспечения деятельности администрации района.

Без доверенности действует от имени администрации района. Является распорядителем кредитов, исполнения сметы расходов содержания администрации района, имеет право подписи банковских документов по этой смете. Является руководителем гражданской обороны района.

1.4. Координирует работу и осуществляет контроль за деятельностью:

1.4.1. Заместителей главы администрации.

1.4.2. Управляющей делами администрации района.

1.4.3. Управления планирования и экономического развития

1.4.4. Консультанта по мобилизационной подготовке и охране государственной тайны.

1.4.5.  Отдела бухгалтерского учета и контроля.

1.4.6. Главного специалиста по делам ГО и ЧС.

1.5. Организует взаимодействие с Правительством области, районной Думой, территориальными подразделениями федеральных органов исполнительной власти на территории района.

1.6. Возглавляет:

1.6.1. Комиссию по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности.

1.6.2. Районную антитеррористическую комиссию.

1.6.3. Комиссию по бронированию граждан, пребывающих в запасе.

1.6.4. Комиссию по установлению ежемесячных надбавок муниципальным служащим и работникам администрации.

1.6.5. Призывную комиссию муниципального образования Кильмезский муниципальный район Кировской области по мобилизации граждан.

1.6.6. Антинаркотическую комиссию.

1.6.7. Межведомственную комиссию при администрации Кильмезского района по противодействию коррупции.

1.6.8. Районную комиссию по представлению к награждению Почетной грамотой и Благодарственным письмом администрации района.

2. Заместитель главы администрации района по финансам, налогам и сборам, начальник финансового управления.

Руководит и организует работу управления финансов администрации района, координирует деятельность бухгалтерий МЦБ и администрации района.

2.1. Ведет вопросы:

2.1.1. Социально-экономического развития муниципального района.

2.1.2. Финансовой, бюджетной и налоговой политики.

2.1.3. Формирования и исполнения бюджета муниципального района; контроля за исполнением бюджета.

2.1.4. Легализации заработной платы, обеспечения поступлений доходов в местный бюджет.

2.1.5. Финансового контроля за размещением заказов на поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг для муниципальных нужд района.

2.1.6. Установления, изменения и отмены местных налогов и сборов муниципального района.

2.1.7. Контроля бухгалтерий МЦБ и администрации района.

2.2. Координирует работу и осуществляет контроль за деятельностью:

2.2.1. Управления финансов.

2.2.2. Управления планирования и экономического развития.

2.3. Возглавляет:

2.3.1. Комиссию по установлению тарифов на услуги, предоставляемые муниципальными учреждениями и работы, выполняемые муниципальными учреждениями

3. Заместитель главы администрации района, заведующий отделом ЖКХ, жизнеобеспечения, архитектуры и строительства:

3.1. Ведет вопросы: 

3.1.1. Владения, пользования и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности района, приватизации муниципального имущества района.

3.1.2.. Земельных отношений.

3.1.1. Профилактики терроризма и экстремизма, а также минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма на территории муниципального района.

3.1.2. Предупреждения и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций на территории муниципального района.

3.1.3. Организации и осуществления мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории муниципального района от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

3.1.4. Жилищно-коммунального хозяйства, электро- и газоснабжения.

3.1.5. Дорожной деятельности.

3.1.6. Организации утилизации и переработки бытовых и промышленных отходов.

3.1.7. Территориального планирования и градостроительной деятельности.

3.1.8. Предоставления транспортных услуг населению и организации транспортного обслуживания.

3.1.9. Подготовки к отопительному сезону и контроля за его прохождением предприятий ЖКХ

3.1.10. Расселения из ветхого и аварийного жилья

3.1.11. Безопасности дорожного движения

3.2. Координирует работу и осуществляет контроль за деятельностью:

3.2.1. Отдела ЖКХ, жизнеобеспечения, строительства и архитектуры

3.3. Возглавляет:

3.3.1. Комиссию по безопасности дорожного движения

3.3.2. Комиссию по подготовке объектов бюджетной сферы к отопительному сезону.

4. Заместитель главы администрации района по социальным вопросам и профилактике правонарушений, заведующий отделом социального развития:

4.1. Ведет вопросы:

4.1.1. Социальной политики.

4.1.2. Развития и реформирования социальной сферы, а также обеспечения ее функционирования.

4.1.3.Профилактики преступлений и правонарушений, в том числе несовершеннолетних, безнадзорности и защиты их прав.

4.1.4. Семьи, материнства и детства.

4.1.5. Образования.

4.1.6. Молодежной политики.

4.1.7. Социальной защиты населения.

4.1.8. Культуры, искусства, физической культуры и спорта.

4.1.9. Национальной политики.

4.1.10. Противодействия распространению наркотических средств и их незаконному обороту.

4.1.11. Призыва граждан на действительную срочную службу

4.1.12. Межконфессиональных отношений.

4.1.13. Профилактики правонарушений и преступлений, организации охраны общественного порядка.

4.1.14. Создания условий для оказания медицинской помощи населению.

4.2. Координирует работу и осуществляет контроль за деятельностью:

4.2.1. Отдела социального развития.

4.2.2. Районного управления образования.

4.2.4. Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав.

4.2.5. Главного специалиста по опеке и попечительству.

4.3. Возглавляет:

4.3.1. Комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав.

4.3.2. Районную межведомственную комиссию по организации отдыха, оздоровления и занятости детей и подростков в каникулярное время.

4.3.3. Комиссию по исчислению стажа муниципальной службы.

5. Управляющий делами администрации района, заведующий отделом организационной и кадровой работы

5.1. Ведет вопросы:.

5.1.1. Материально-технического, организационного, информационно-технического обеспечения администрации района.

5.1.2. Ведения и контроля единой системы делопроизводства и документооборота.

5.1.3. Организации работы с обращениями граждан.

5.1.4. Кадровой политики, муниципальной службы.

5.1.5. Учета и рассмотрения в установленном порядке представлений и ходатайств о награждении Благодарственным письмом и Почетной грамотой главы администрации района.

5.1.6. Оказания организационно-методической помощи администрациям и представительным органам городского и сельских поселений по работе с нормативными правовыми актами, уставами муниципальных образований.

5.1.7. Обеспечения перехода на предоставление муниципальных услуг органами местного самоуправления, а также услуг, предоставляемых муниципальными учреждениями в электронном виде

5.1.8. Формирования и содержания муниципального архива

Принимает меры по укреплению трудовой, исполнительской дисциплины, соблюдению правил внутреннего трудового распорядка.

5.2. Координирует работу и осуществляет контроль за деятельностью:

5.2.1. Отдела организационной и кадровой работы.

5.2.2.Архивного отдела.

5.2.3.Сектора информатизации и машинописи.

5.2.4. Технического, обеспечивающего персонала.

5.3. Возглавляет:

5.3.1.Комиссию по установлению и выплате пенсии за выслугу лет лицам, замещающим должности муниципальной службы

5.3.2. Экспертную комиссию для организации проведения методической и практической работы по экспертизе ценности документов, отбору и подготовке к передаче на постоянное хранение документов в архив.

