АДМИНИСТРАЦИЯ КИЛЬМЕЗСКОГО РАЙОНА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
04.02.2014                                                                                                          № 83
пгт Кильмезь

Об утверждении перечня должностей с ненормированным рабочим днем
В связи с принятием нового штатного расписания администрации Кильмезского района и ее структурных подразделений на 01.01.2014 администрация Кильмезского района ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1.Утвердить с 01.02.2014 года Перечень должностей работников с ненормированным рабочим днем - Приложение к Правилам внутреннего трудового распорядка для работников администрации района и ее структурных подразделений в новой редакции согласно приложению.

2.Главному специалисту по кадрам администрации района Закирьяновой Н.Г. при приеме на работу знакомить работников под роспись с утвержденными правилами внутреннего трудового распорядка.

3.Приложение к Правилам внутреннего трудового распорядка, утвержденным постановлением администрации района от 21.05.2012 № 296,  считать утратившим силу.

Глава  администрации

Кильмезского района
                                                                   Н. Г. Гилимуллин
_____________________________________________________________________
ПОДГОТОВЛЕНО:

Юрисконсульт администрации                                                         Е. В. Бурова
04.02.2014
СОГЛАСОВАНО:

Заместитель главы 

по финансам налогам и сборам                                                    А. П. Благодатских
04.02.2014
Управляющая делами администрации                                          М. Н. Дрягина
04.02.2014

	ПРИЛОЖЕНИЕ 

к правилам внутреннего распорядка, утвержденное постановлением администрации района 

от 04.02.2014 № 83


Перечень

должностей работников с ненормированным рабочим днем

	№
	Наименование должности
	Основной отпуск
	За ненормированный рабочий день

	пп
	
	
	

	 
	
	
	

	Муниципальные служащие

	1.
	Глава администрации района
	35
	12
 

	2.
	Заместитель главы администрации района по социальным вопросам и профилактике правонарушений
	35
	5

	3
	Управляющий  делами администрации района


	35
	5

	4
	Главный специалист по делам ГО и ЧС
	30
	3

	5
	 Консультант главы администрации района по мобилизационной подготовке и защите государственной тайны
	30

	3

	6
	Ведущий специалист по муниципальным услугам
	30
	3

	Отдел экономического развития

	6
	Заместитель главы администрации района, заведующий отделом экономического развития
	35
	5

	7
	Главный специалист по экономике и предпринимательству
	30
	3

	8
	Главный специалист по экономике и прогнозированию
	30
	3

	9
	Ведущий специалист  по размещению муниципального заказа
	30
	3

	10
	Ведущий специалист по экономике
	30
	3

	Сектор муниципальной собственности

	11
	Заведующий сектором муниципальной собственности 
	30
	4

	12
	Главный специалист 
	30
	3

	Отдел ЖКХ, жизнеобеспечения, строительства и архитектуры



	13
	Заместитель главы администрации района, заведующий отделом  ЖКХ, жизнеобеспечения, строительства и архитектуры
	35
	5

	14
	Главный специалист по строительству и архитектуре
	30
	3

	15
	Главный специалист по ЖКХ
	30
	3

	16
	Ведущий специалист по жизнеобеспечению
	30
	3

	Районное управление образования

	17
	Начальник управления образования
	30
	5

	18
	Главный специалист
	30
	3

	19
	Главный специалист
	30
	3

	20
	Главный специалист по вопросам опеки и попечительства
	30
	3

	21
	Ведущий специалист по вопросам опеки и попечительства
	30
	3

	Отдел культуры, молодежных программ, физкультуры, спорта и туризма

	22
	Заведующий отделом культуры, молодежных программ, физкультуры,  спорта и туризма
	30
	5

	23 
	Ведущий специалист по делам молодежи 
	30
	3

	24
	Ведущий специалист по делам физкультуры и спорта
	30
	3

	25
	Ведущий специалист  по культуре и туризму
	30
	3

	Отдел сельскохозяйственного производства

	26
	Заведующий отделом сельскохозяйственного производства, агроном
	30
	5

	27
	Главный специалист
	30
	3

	28
	Главный специалист, экономист-бухгалтер
	30
	3

	29
	Ведущий специалист, зоотехник 
	30
	3

	30 
	Ведущий специалист  
	30
	3

	Районное  финансовое  управление 

	31
	Заместитель главы администрации района по финансам налогам и сборам, начальник  финансового управления 
	35
	5

	32
	Заместитель начальника управления, начальник отдела планирования и исполнения бюджета
	30
	4

	33
	Начальник отдела  бюджетного учета, отчетности и казначейского исполнения бюджета, главный бухгалтер 
	30
	4

	34
	Главный специалист, юрисконсульт
	30
	3

	35
	Главный специалист по финансовому контролю  
	30
	3

	36
	Главный специалист по расходам 
	30
	3

	37
	Главный специалист по казначейскому исполнению
	30
	      3

	38
	Главный специалист по автоматизации финансовых расчётов
	30
	3

	39
	Ведущий специалист по доходам 
	30
	3

	40
	Ведущий специалист по расходам 
	30
	3

	41
	Ведущий специалист, бухгалтер 
	30
	3

	42
	Ведущий специалист  по казначейскому исполнению 
	30
	3

	43
	Ведущий специалист  по казначейскому исполнению 
	30
	3

	Отдел бухгалтерского учета

	44
	Заведующая отделом, главный бухгалтер
	30
	5

	45
	Главный специалист, бухгалтер
	30
	3

	Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав

47

Главный специалист, ответственный секретарь комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав

30
3

48

Ведущий специалист комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав
30
3
Архивный сектор

49

Заведующий архивным сектором

30
3
50

Специалист 1 категории по архивному делу

30
3

Сектор правовой и кадровой службы

51

Заведующий сектором правовой и кадровой службы

30
4

52

Главный специалист по кадрам

30
3

53

Главный специалист, юрисконсульт 

30
3

Должности, не отнесенные к муниципальным должностям,

осуществляющие техническое обеспечение

органов местного самоуправления

Сектор информатизации и машинописи



	1
	Старший инспектор – делопроизводитель, заведующий сектором
	28
	3

	1
	Стенографистка  1 категории, секретарь
	28
	3

	3
	Стенографистка 1 категории, машинистка  
	28
	3

	Отдел бухгалтерского учёта

                                 

	
	Бухгалтер
	28
	3

	Служба хозяйственного обеспечения

1

Заведующий хозяйством администрации района

    28
-
Рабочие, занятые обслуживанием

органов местного самоуправления



	1
	Водитель 
	28
	3

	2
	Уборщица  
	28
	-


















































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































