АДМИНИСТРАЦИЯ КИЛЬМЕЗСКОГО РАЙОНА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

23.05.2013 г. 




      

         

  № 354
пгт Кильмезь
Об утверждении административного регламента

по предоставлению муниципальной услуги 
«Бесплатное предоставление гражданам, имеющих трех и более детей, земельных участков на территории муниципального образования Кильмезский муниципальный район Кировской области»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и постановления администрации Кильмезского района Кировской области от 24.02.2011 № 18 «Об административных регламентах предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании Кильмезский муниципальный район Кировской области», администрация Кильмезского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Бесплатное предоставление гражданам, имеющих трех и более детей, земельных участков на территории муниципального образования Кильмезский муниципальный район Кировской области» согласно приложению.

2. Опубликовать настоящее постановление на сайте муниципального образования Кильмезский муниципальный район Кировской области.
Глава администрации

Кильмезского района

 



          Н.Г. Гилимуллин
__________________________________________________________________
ПОДГОТОВЛЕНО
Заведующая сектором муниципальной 
собственности администрации 
Кильмезского района                                                                    И.А. Борисова









22.05.2013
СОГЛАСОВАНО
Заместитель главы администрации 
района, заведующий отделом 
экономического развития                                                              Г.П. Лоншакова









22.05.2013
ПРАВОВАЯ ЭКСПЕРТИЗА ПРОВЕДЕНА:

Главный специалист, 

юрисконсульт






                Е.В. Бурова









22.05.2013
ЛИНГВИСТИЧЕСКАЯ ЭКСПЕРТИЗА ПРОВЕДЕНА:

Управляющая делами

администрации района






      М.Н. Дрягина
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	Приложение

УТВЕРЖДЕН                                                                                                   постановлением администрации                                                Кильмезского района                                                                                     от 23.05.2013  № 354




АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги «Бесплатное предоставление гражданам, имеющим трех и более детей, земельных участков на территории муниципального образования Кильмезский муниципальный район Кировской области»

 1. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление гражданам, имеющим трех и более детей, бесплатно земельных участков на территории муниципального образования Кильмезский муниципальный район» (далее Административный регламент), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения результатов предоставления муниципальной услуги.

1.2. В настоящем административном регламенте используются следующие термины и определения:

административный регламент - нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги;

должностное лицо - лицо, постоянно, временно или в соответствии со специальными полномочиями осуществляющее деятельность по предоставлению муниципальной услуги, а равно лицо, выполняющее организационно-распорядительные или административно-хозяйственные функции в органах местного самоуправления, муниципальных учреждениях;

1.3. Заявителями для получения муниципальной услуги являются: один из супругов, имеющих трех и более детей, либо одинокие родители, имеющие трех и более детей  (в том числе усыновленных), зарегистрированные по месту жительства на территории Кильмезского района, а также граждане, имеющие трех и более детей, либо одинокие родители, имеющие трех и более детей, зарегистрированные по месту жительства на территории Кильмезского района.
1.4. Информация о муниципальной услуге внесена в реестр муниципальных услуг, оказываемых на территории муниципального образования Кильмезский муниципальный район Кировской области, утвержденный постановлением администрации Кильмезского района от 20.06.2012 № 373.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги «Предоставление гражданам, имеющим трех и более детей, бесплатно земельных участков на территории муниципального образования Кильмезский муниципальный район» (далее – муниципальная услуга).
2.2. Муниципальная услуга предоставляется сектором муниципальной собственности администрации Кильмезского района (далее – Сектор)

Адрес: 613570, Кировская область, Кильмезский район, пгт Кильмезь, ул. Советская, д79, каб. 115
Телефоны: (83338) 22191, факс (83338) 21207

График работы: понедельник-четверг: с 08.00 до 17.30, пятница с 08.00 до 16.30, обед с 12.00 до 13.18, кроме выходных и праздничных дней.

Адрес электронной почты: admkilmez@rambler.ru.

Официальный Интернет-сайт муниципального образования Кильмезский муниципальный район:  http//www.municipal.ako.kirov.ru/kilmezskiy/
При исполнении муниципальной услуги Сектор осуществляет взаимодействие с: Управлением Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Кировской области.
2.3. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Земельный кодекс Российской Федерации;

-Федеральный закон от 06 октября 2003 № 131- ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 25 октября 2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210- ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Закон Кировской области от 03.11.2011 N 74-ЗО "О бесплатном предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей, земельных участков на территории Кировской области"

- Устав Кильмезского района;

2.4. Результат предоставления муниципальной услуги.

- постановление администрации Кильмезского района о бесплатном предоставлении земельного участка гражданину (гражданке), имеющему (имеющей) трех и более детей;

- письменный отказ в предоставлении документов, регламентирующих бесплатное предоставление земельного участка гражданину (гражданке), имеющему (имеющей) трех и более детей.

2.5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.5.1. Для предоставления муниципальной услуги необходимы следующие документы:

- заявление одного из супругов, имеющих трех и более детей (в том числе усыновленных), либо одинокие родители, имеющие трех и более детей либо уполномоченного представителя (по доверенности);

В заявлении указывается вид использования земельного участка (для осуществления индивидуального жилищного строительства; для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок); для дачного хозяйства). Приложение 1.

- копии паспортов гражданина Российской Федерации всех совершеннолетних членов семьи;

- копии свидетельств о рождении детей;

- копии документов, подтверждающих усыновление (удочерение) (при наличии усыновленных (удочеренных) детей);
- документы, подтверждающие проживание гражданина и детей по одному месту жительства на территории Кировской области;

- справка образовательного учреждения, подтверждающая обучение детей в возрасте от 18 до 23 лет по очной форме обучения (в случае обучения детей в возрасте от 18 до 23 лет в образовательных учреждениях по очной форме обучения);
- документ, подтверждающий прохождение детьми в возрасте от 18 до 23 лет срочной военной службы по призыву (в случае прохождения детьми в возрасте от 18 до 23 лет срочной военной службы по призыву);
- договор аренды земельного участка (для случаев, установленных статьей 4 Закона Кировской области от 03.11.2011 N 74-ЗО).
Требования к документам, предоставляемым заявителем:

Заявления могут быть заполнены от руки или машинописным способом, распечатаны посредством электронных печатающих устройств.

Заявления оформляются в единственном экземпляре-подлиннике и подписываются заявителями. Заявление регистрируется первоначально в администрации Кильмезского района. 
Тексты документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво. Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью.

Не подлежат приему для оказания муниципальной услуги документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

2.5.2. Запрещается требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации.

2.6. Исчерпывающий Перечень основания для отказа в принятии документов:

Заявление, поступившее в Сектор, подлежит обязательному рассмотрению.

2.7. Исчерпывающий Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
ранее принятое в соответствии с настоящим Регламентом администрацией Кильмезского района решение о предоставлении земельного участка гражданину в собственность бесплатно при повторном обращении этого гражданина с заявлением;
непредставление или представление не в полном объеме документов, указанных в пункте 2.5.1 настоящего Регламента;
несоответствие заявителя требованиям и условиям, указанным в пункте 1.3 настоящего Регламента.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю почтой и дублируется по телефону или по электронной почте, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

2.8. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.9. Срок предоставления муниципальной услуги:

Решение о предоставлении земельного участка гражданину принимается не позднее 30 дней после утверждения перечня земельных участков (внесения изменений в перечень), но не позднее шести месяцев с даты поступления заявления гражданина:

при отсутствии утвержденного перечня на дату поступления заявления гражданина;

в случае, когда количество заявлений граждан о предоставлении в собственность земельного участка превышает количество земельных участков, включенных в соответствующий перечень.

прохождение отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги составляют 5 рабочих дней;

приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена нормативными правовыми актами с указанием перечня оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, либо для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с нормативными правовыми актами, в том числе для отказа в приеме и рассмотрении документов;

выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги 1 день.

2.10. Требования к помещениям.

2.10.1. Требование к помещению, в котором предоставляется услуга:

Здание, в котором размещается администрация поселения  (далее - здание), должно располагаться в пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 

В здании предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

Помещения, в которых предоставляется услуга, должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы» СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03, введенным в действие постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 03.06.2003 № 118. Помещения оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; системой охраны.

Помещение для непосредственного взаимодействия специалиста с заявителями должно быть организовано в виде отдельного кабинета. Кабинет приема заявителей должен быть оборудован информационной табличкой с указанием номера кабинета; фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление услуги. Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных.

2.10.2. Требование к местам ожидания и местам для заполнения запросов о предоставлении услуги.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц. Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест.

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

2.10.3. Требование к местам информирования и информационным материалам.

Места информирования, расположенные в здании и предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов, канцелярскими принадлежностями. 

В здании устанавливается информационный стенд, на котором содержится следующая информация:

график работы (часы приема), контактный телефон (телефон для справок);
порядок предоставления муниципальной услуги (в текстовом виде);

перечень, формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования решений, действий или бездействия органов, предоставляющих муниципальную услугу, их должностных лиц и специалистов;

перечень нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги.

2.11. Порядок получения консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги и сведений о порядке исполнения муниципальной услуги.

2.11.1. Консультации по порядку, срокам, процедурам предоставления муниципальной услуги осуществляется заведующим Сектором на личном приеме, по телефону, по письменным обращениям заявителей, включая обращения по электронной почте.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

перечень документов, необходимых для предоставления земельного участка гражданам, имеющим трех и более детей;

данные о земельных участках, предназначенных для предоставления гражданам, имеющим трех и более детей
порядок предоставления муниципальной услуги.

основания для отказа в предоставлении услуги.

порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги. 

При личном обращении заявителя заведующий Сектором принимает все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц.

В том случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, заведующий Сектором может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для получения информации. 

Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном консультировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица проводится не более 10 минут.

Звонки заявителей принимаются в соответствии с графиком работы специалиста администрации поселения. 

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист администрации поселения подробно в вежливой форме информирует получателей по вопросам предоставления муниципальной услуги. Время разговора не должно превышать 10 минут. 

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же получателю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

При получении обращения по почте срок ответа по обращению не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения. Указанный срок может быть продлен по решению главы администрации района в случаях и порядке, предусмотренных пунктом 2 статьи 12 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2.11.2. В любое время с момента приема заявления и документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги. Для получения сведений заявителем указываются (называются) дата подачи или регистрации заявления и его регистрационный номер. 

Информирование получателей о ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется заведующим Сектором при личном обращении, по телефону, по письменным обращениям заявителей.

Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) муниципальной услуги находится представленный им пакет документов.

Информация о ходе исполнения муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2.12. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в едином портале государственных и муниципальных услуг;

обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием возможностей Портала государственных и муниципальных услуг Кировской области;

размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на Интернет-сайте администрации муниципального образования Кильмезский муниципальный район (далее – официальный сайт).

Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

2.13. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на Портале государственных и муниципальных услуг Кировской области по адресу: http://pgmu.ako.kirov.ru.

3. Административные процедуры

 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя  следующие административные процедуры:

прием заявлений граждан и юридических лиц;

правовая экспертиза заявления и пакета документов, прилагаемых к заявлению;

запрос в Управлением Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Кировской области на предоставление кадастрового паспорта земельного участка.

подготовка и оформление нормативного правового о бесплатном предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей, земельных участков или об отказе в подготовке документов.
Блок-схема порядка предоставления муниципальной услуги представлена в приложении 2 к настоящему административному регламенту.

3.2. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является:
3.2.1 Прием заявления и приложенных к нему документов с обязательной регистрацией заявления в установленном порядке в администрации Кильмезского района. В случае если заявителем представлено заявление, которое не соответствует установленным требованиям, а также, если к нему не приложены все необходимые документы, заведующим Сектора разъясняется заявителю необходимость приведения документов в соответствие с установленными требованиями.
Заявление направляется главе администрации района, рассмотренные главой администрации Кильмезского района заявления с резолюцией на имя заведующей Сектора в трехдневный срок поступают в Сектор, последний знакомится с ними. Максимальный срок исполнения 3 дня.

3.2.2. Заведующая Сектором в двухдневный срок с даты поступления заявлений и документов проводится их детальный анализ:

рассмотрение заявления в соответствии с установленными требованиями;

- соответствие поступивших документов требованиям законодательства (подлинности, законности, достоверности, достаточности);

 На основании проведенного анализа заявителю дается ответ: 

положительный (при  соответствии всем установленным требованиям); 

при выявлении нарушений – предложение об их устранении; 

приостановление или отказ (в случаях, предусмотренных пунктом 2.7 Административного регламента). 


3.2.3.  В течение 3 недель после поступления заявления и поступления в Сектор кадастрового паспорта от Управления Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Кировской области, заведующий Сектором готовит постановление администрации Кильмезского района о предоставлении земельного участка об изменении разрешенного использования земельного участка.

3.2.4. Согласование проекта постановления администрации Кильмезского района о бесплатном предоставлении земельного участка гражданину (гражданке), имеющему (имеющей) трех и более детей.

Максимальный срок исполнения - 2 дня.

3.2.5. После подписания постановления главой администрации Кильмезского района ему присваивается номер и проставляется дата издания.

Максимальный срок исполнения – 1 день.
Внесение изменений в земельно-учетную документацию. 

Максимальный срок исполнения 1 день.

3.2.6. Копия постановления администрации Кильмезского района о бесплатном предоставлении земельного участка гражданину (гражданке), имеющему (имеющей) трех и более детей не позднее пяти рабочих дней с даты принятия решения направляется заказным письмом или выдается заявителю с приложением кадастрового паспорта земельного участка и акта приема-передачи земельного участка.
4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента.

4.1.1.Контроль в администрации Кильмезского района за предоставлением муниципальной услуги осуществляется главой администрации Кильмезского района или уполномоченным лицом в пределах своей компетенции.

Перечень должностных лиц, осуществляющих в администрации Кильмезского района контроль за соблюдением порядка предоставления муниципальной услуги, устанавливается в положениях о её структурных и отраслевых подразделениях администрации Кильмезского района.

Полномочия должностных лиц администрации Кильмезского района на осуществление контроля определяются в их должностных инструкциях.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

4.2.1. Контроль в администрации Кильмезского района за соблюдением порядка предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами администрации Кильмезского района своих должностных инструкций, содержащих порядок ведения работы, а также положений настоящего Административного регламента.

Периодичность осуществления контрольных проверок устанавливается главой администрации Кильмезского района. Проверки осуществляются на основании планов проведения проверок (плановые проверки) или по факту обращения гражданина (внеплановые проверки). Плановые проверки могут носить тематический характер.

4.2.2. Для проведения проверок, выявления и устранения нарушений порядка по предоставлению муниципальной услуги глава администрации Кильмезского района определяет уполномоченных должностных лиц.

4.2.3. Уполномоченные лица администрация Кильмезского района в пределах своей компетенции осуществляют текущий контроль за соблюдением порядка и качеством предоставления муниципальной услуги, который включает в себя:

проведение проверок (в том числе с выездом на место);

выявление нарушений;

подготовку документа, предписывающего устранение выявленных нарушений;

подготовку документа с предложением главе администрации Кильмезского района о привлечении к ответственности должностных лиц, допустивших нарушения при предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной действующим законодательством;

4.2.4. Результатом выполнения административных действий по порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги в администрации Кильмезского является принятие мер к своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов граждан.

4.3. Ответственность должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги.

4.3.1. Ответственность должностных лиц администрации района за качество и своевременность предоставления муниципальной услуги предусматривается действующим законодательством Российской Федерации.

4.3.2. В случае утраты письменного заявления в администрации Кильмезского района должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию, информирует об этом главу администрации Кильмезского района.

Глава администрации Кильмезского района принимает решение о назначении служебного расследования, определяет порядок и сроки его проведения.

4.4. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги.

4.4.1. В рамках контроля соблюдения порядка обращений проводится анализ содержания поступающих обращений, принимаются меры по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов граждан.

5. Досудебный порядок обжалования
5.1. Принятые по обращению гражданина решения и действия (бездействия) должностных лиц, ответственных за принятие решения в ходе предоставления муниципальной услуги, а также нарушения порядка предоставления муниципальной услуги могут быть обжалованы в досудебном (внесудебном) порядке (далее-досудебное обжалование).

5.2. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление  в администрацию района жалобы в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме от заявителя. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6. настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.2. настоящего Административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.9. Гражданин вправе обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц администрации Кильмезского района при предоставлении муниципальной услуги в судебном порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Приложение № 1


к административному 
регламенту 
Образец заявления 

 на предоставление муниципальной услуги
Главе администрации Кильмезского района

Н.Г. Гилимуллину

ЗАЯВЛЕНИЕ
О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА БЕСПЛАТНО 

В СОБСТВЕННОСТЬ, СОГЛАСНО ЗАКОНА КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

ОТ 03.11.2011 № 74-ЗО

От  _________________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество

От  _________________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество

Место регистрации: ___________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

Телефон  (факс): ______________________________________________________________

Прошу (сим)  предоставить земельный участок  (нужное заполнить) для:

1. Для индивидуального жилищного строительства, площадью ______________ кв.м. (предельный максимальный размер 1500 кв.м., предельный минимальный размер 400 кв.м.).

2. Для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный участок), площадью ______________ кв.м. (предельный максимальный размер 3000 кв.м., предельный минимальный размер 800 кв.м.).

3. Для дачного хозяйства, площадью ______________ кв.м. (предельный максимальный размер 2000 кв.м., предельный минимальный размер 400 кв.м.).

4. Имеется земельный участок в аренде, предоставленный для ________________________

_____________________________________________________________________________,

Площадью _____________ кв.м., что подтверждается договором аренды земельного участка от _______________ г. № ________.

Местоположение земельного участка ___________________________________________

  ____________________________________________________________________________

К заявлению прилагается:
1) копии паспортов гражданина РФ всех совершеннолетних членов семьи;
2) копии свидетельств о рождении детей;

3) копии документов, подтверждающих усыновление (удочерение) (при наличии усыновленных (удочеренных) детей);

3.1)  документы,  подтверждающие проживание гражданина и детей по одному месту жительства на территории Кировской области;

3.2) справка  образовательного учреждения, подтверждающая обучение детей в возрасте от 18 до 23 лет по очной форме обучения (в случае обучения детей в  возрасте  от  18  до 23 лет в образовательных учреждениях по очной форме обучения);

3.3) документ,  подтверждающий прохождение детьми в возрасте от 18 до 23 лет  срочной  военной  службы  по  призыву  (в  случае прохождения детьми в возрасте от 18 до 23 лет срочной военной службы по призыву);

4) договор аренды земельного участка (для случаев, установленных статьей 4 настоящего Закона).

                                                    Подпись_____________  /________________________/

Дата __________________

_____________________________________________________________________________

Примечание: Действие Закона распространяется на граждан РФ, зарегистрированных в установленном порядке по постоянному месту жительства на территории Кировской области, имеющих трех и более детей (в том числе усыновленных) в возрасте до 18 лет. В целях применения настоящего Закона не учитываются дети: 1) находящиеся на полном государственном обеспечении; 2) в отношении которых родители лишены родительских прав или ограничены в родительских правах; 3) в отношении которых отменено усыновление. С заявлением вправе обратиться один из супругов, имеющих трех и более детей, либо одинокие родители, имеющие трех и более детей.


Приложение № 2


к административному 

регламенту 
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Оказание муниципальной услуги завершено





Выдача  заявителю постановления  администрации района о бесплатном предоставлении земельного участка гражданину (гражданке), имеющему (имеющей) трех и более детей





Подготовка и подписание постановления о бесплатном предоставлении земельного участка гражданину (гражданке), имеющему (имеющей) трех и более детей





Получение кадастрового паспорта земельного участка от ФБУ «КП» по Кировской области





запрос в Управлением Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Кировской области на предоставление кадастрового паспорта земельного участка





Отказ в предоставлении муниципальной услуги





Правовая экспертиза заявления и пакета документов, прилагаемых к заявлению





Прием заявлений граждан и юридических лиц
































