

АДМИНИСТРАЦИЯ КИЛЬМЕЗСКОГО РАЙОНА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
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  №  350
пгт Кильмезь
Об утверждении административного регламента

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства »
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и постановления администрации Кильмезского района Кировской области от 24.02.2011 № 18 «Об административных регламентах предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании Кильмезский муниципальный район Кировской области», администрация Кильмезского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства» согласно приложению.

2. Опубликовать настоящее постановление на сайте муниципального образования Кильмезский муниципальный район Кировской области.
Глава администрации
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	Приложение

УТВЕРЖДЕН                                                                                                    постановлением администрации                                                                         Кильмезского района                                                                                     от 22.05.2013  № 350


Административный регламент

 предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги в Кильмезском районе Кировской области «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства» (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при ее предоставлении. Регламент устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий при ее предоставлении, формы контроля и досудебный порядок обжалования решений и (или) действий (бездействия) администрации Кильмезского района (далее – Администрация), ее должностных лиц.

1.2. Основные определения:

муниципальная услуга, предоставляемая органом местного самоуправления - деятельность по реализации функций органа местного самоуправления, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" и уставами муниципальных образований;

административный регламент - нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги;

предоставление муниципальных услуг в электронной форме - предоставление муниципальных услуг с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, включая использование единого портала государственных и муниципальных услуг и (или) региональных порталов государственных и муниципальных услуг, а также использование универсальной электронной карты, в том числе осуществление в рамках такого предоставления электронного взаимодействия между государственными органами, органами местного самоуправления, организациями и заявителями. В целях предоставления муниципальных услуг в электронной форме могут использоваться другие средства информационно-телекоммуникационных технологий в случаях и порядке, которые определяются Правительством Российской Федерации;

жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба) - требование заявителя или его законного представителя о восстановлении или защите нарушенных прав или законных интересов заявителя органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром, должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, или многофункционального центра либо муниципальным служащим при получении данным заявителем муниципальной услуги.

1.3. Круг заявителей определен пунктом 3 статьи 2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - заявители)

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: « Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является Администрация Кильмезского района Кировской области. Структурным подразделением администрации, ответственным за непосредственное предоставление муниципальной услуги, является сектор муниципальной собственности (далее по тексту - Сектор). 

Адрес: 613570, Кировская область, Кильмезский район, пгт Кильмезь, ул. Советская, д79, каб. 115

Телефоны: (83338) 22191, факс (83338) 21207

График работы: понедельник-четверг: с 08.00 до 17.30, пятница с 08.00 до 16.30, обед с 12.00 до 13.18, кроме выходных и праздничных дней.

Адрес электронной почты: admkilmez@rambler.ru.

Официальный Интернет-сайт муниципального образования Кильмезский муниципальный район:  http//www.municipal.ako.kirov.ru/kilmezskiy/
2.3. Порядок информирования о муниципальной услуге.

Информация об исполнении муниципальной услуги предоставляется непосредственно в помещении Сектора, с использованием средств телефонной связи, а также в письменной форме.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо Сектора подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по вопросам предоставления муниципальной услуги. 

При невозможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы должностное лицо Сектора, принявшее телефонный звонок, должен переадресовать  телефонный звонок на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Заявители в обязательном порядке информируются должностным лицом Сектора: 

об отказе в исполнении предоставлении муниципальной услуги;

о сроке завершения согласования и возможности получения согласованных документов.

В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного посещения Сектора. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе находится процесс предоставления муниципальной услуги.

При устном обращении заинтересованных лиц прием осуществляют должностные лица Сектора, в соответствии с установленным графиком приема.

Ответы на письменные обращения направляются в письменном виде и должны содержать: ответы на поставленные вопросы, фамилию и номер телефона исполнителя. Ответ подписывается главой Администрации.

2.4. Результат предоставления муниципальной услуги:

предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства;

отказ в предоставлении земельного участка с обоснованием причин.

2.5. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Письменное обращение заявителя подлежит обязательной регистрации в течение одного дня с момента поступления в Администрацию.

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок приостановления предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней.
2.7. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги – 30 минут.

2.8. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Конституция Российской Федерации от 12.12.1993;

Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ;

Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;

Федеральный закон от 25.10.2001 № 137 – ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (с изменениями); 

Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

Федеральный закон от 18.06.2001 № 78-ФЗ «О землеустройстве»;

Федеральный закон от 21.07.1997 № 122 – ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

Постановление Правительства РФ «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков» от 11.11.2002 № 808.

Приказ Министерства экономического развития РФ от 13.09.2011 N 475 «Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок»;

Приказ Минэкономразвития РФ от 24.11.2008 № 412 «Об утверждении формы межевого плана и требований к его подготовке, примерной формы извещения о проведении собрания о согласовании местоположения границ земельных участков»;

Устав муниципального образования Кильмезский муниципальный район Кировской области, принятый решением Кильмезской районной Думой от 08.06.2005 г. № 10/63 (с изменениями, принятыми решением Кильмезской районной Думы Кировской области от 10.08.2005 г. № 12/4);

          Положение о секторе муниципальной собственности администрации Кильмезского района, утвержденное распоряжением главы администрации Кильмезского района от 22.02.2008 г. 

Настоящий Регламент.

2.9. Перечень и требования к документам.

Заявители при обращении за получением муниципальной услуги предоставляют следующие документы:

заявление по форме согласно приложению 1 к настоящему Регламенту с указанием данных заявителя, требуемых характеристик объекта (месторасположение, площадь) и обязательств по его целевому использованию;

копия документа, удостоверяющего личность (для физических лиц);

копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок.

копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

В форме межведомственного взаимодействия Администрация делает запрос в соответствующие органы государственной власти на предоставление следующих документов:

выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок, кадастровый паспорт земельного участка, либо кадастровая выписка о земельном участке в случае, если заявление о приобретении прав на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него. В Федеральной налоговой службе (ее территориальных органах):

сведения из Единого государственного реестра юридических лиц - для юридических лиц,

сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей - для индивидуальных предпринимателей.
Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, должны быть представлены в надлежащем виде, в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, иметь надлежащие подписи.

2.10. Перечень оснований для отказа в приеме документов по предоставлению муниципальной услуги:

несоответствие представленных заявителем документов, требованиям, указанных в пункте 2.9. настоящего Регламента;

заявление содержит нецензурные или оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи; 

в заявлении не указана фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

если текст заявления не поддается прочтению;

если в заявлении содержится вопрос, на который заявителю уже давался письменный ответ по существу;

если заявление представлено ненадлежащим лицом.

Заявление, не подлежащее рассмотрению, подлежит возвращению заинтересованному лицу в течение семи дней со дня его поступления с указанием причин, послуживших основанием для возврата.

2.11. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

на земельном участке находятся здания, строения, сооружения, принадлежащие третьим лицам;

на земельный участок оформлены права других лиц;

испрашиваемый земельный участок изъят из оборота или ограничен в обороте, что является препятствием для его предоставления;

заявленное использование земельного участка не совпадает с разрешенным использованием, установленным схемой зонирования территории и с градостроительными регламентами; 

площадь испрашиваемого земельного участка не соответствует нормативам, установленным правилами землепользования и застройки; 

строительство на земельном участке повлечет нарушение строительных, санитарных, иных обязательных норм и правил.

2.12. Стоимость муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.13. Требования к местам исполнения 

Помещение, в котором осуществляется прием заявителей, должно обеспечивать:

расположение заявителя и должностного лица;

возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения;

возможность копирования документов;

доступ к основным нормативным правовым актам, регламентирующим полномочия и сферу компетенции должностного лица Сектора;

доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги;

наличие письменных принадлежностей и бумаги формата A4.

У входа в помещение Сектора размещается табличка с его полным наименованием, указанием должностных лиц и времени приема. 

Помещения для приема должны соответствовать требованиям санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, а также оборудованы противопожарной системой безопасности.

Непосредственное взаимодействие специалистов Сектора с посетителями осуществляется на рабочих местах. Рабочее место муниципального служащего оснащается настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности.

Каждое рабочее место муниципального служащего должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройством.

Рабочее место должно быть организовано с возможностью свободного входа и выхода из помещения при необходимости. 

2.14. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

Все предусмотренные настоящим Регламентом документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги могут быть поданы заявителем в форме электронных документов.

Заявитель направляет соответствующее заявление в электронной форме путем заполнения формы заявления, размещенной на сайте уполномоченного органа в сети Интернет, также можно направить заявление в электронной форме с использованием информационной системы.

Рассмотрение заявления, полученного в электронной форме, осуществляется в том же порядке, что и рассмотрение заявлений, полученных лично от заявителей.

3. Административные процедуры

Последовательность административных процедур, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги, показана на блок-схеме в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

В соответствии с настоящим Регламентом для индивидуального жилищного строительства предоставляются земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена, а также земельные участки, находящиеся в собственности муниципального образования.

3.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры «прием и регистрация заявления о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительств» является письменное обращение заявителя муниципальной услуги в Администрацию с заявлением о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства и приложенных к заявлению документов.

Должностное лицо, ответственное за прием заявлений, вносит сведения о поступившем обращении в базу данных системы автоматизации делопроизводства и электронного документооборота, проставляет на документах оттиск штампа входящей корреспонденции, вписывает номер и дату входящего документа, и в случае личного обращения выдает расписку в приеме документов.

В случае если документы представляются в Администрацию непосредственно заявителем, расписка выдается заявителю в день получения документов.

При поступлении в Администрацию документов, направленных по почте, расписка высылается в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, по указанному заявителем почтовому адресу с уведомлением о вручении.

При поступлении в Администрацию документов, направленных с использованием информационной системы, расписка направляется заявителю с использованием информационной системы в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 1 день.

3.2. Основанием для начала исполнения административной процедуры «правовая экспертиза и проверка соответствия представленных документов требованиям настоящего регламента, установление оснований для предоставления (отказа) муниципальной услуги» является получение должностным лицом Сектора заявления с прилагаемыми документами.

Должностное лицо Сектора проверяет поступившие документы на соответствие требованиям, установленным п.2.9. и п.2.11. настоящего регламента.

По результатам правовой экспертизы документов и проверки соответствия должностным лицом Сектора принимается одно из следующих решений:

предоставить муниципальную услугу;

отказать в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 3 дня.

3.3. Основанием для начала исполнения административной процедуры «оформление запросов по каналам межведомственного взаимодействия» является соответствие предъявленных документов требованиям пунктов 2.9, 2.11 настоящего административного регламента.

Должностное лицо Сектора оформляет запрос о предоставлении сведений, содержащихся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним и запрос о предоставлении сведений, внесенных в государственный кадастр недвижимости о земельном участке в соответствующие организации по каналам межведомственного взаимодействия, которые в свою очередь в течение 5 дней направляют ответ в виде выписки из ЕГРП, в виде кадастрового паспорта (выписки) земельного участка.

3.4. Административная процедура «опубликование объявления в средствах массовой информации или принятие распоряжения Администрацией о проведении аукциона по предоставлению земельного участка и размещение извещения о проведении аукциона в средствах массовой информации и на официальном сайте торгов torgi.gov.ru».

3.4.1. Формирование земельного участка:

- выполнение в отношении земельного участка в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости", работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о таком земельном участке, осуществление государственного кадастрового учета такого земельного участка;

- определение параметров разрешенного использования земельного участка;

- определение технических условий подключения объектов к сетям инженерно-технического обеспечения и платы за подключение объектов к сетям инженерно-технического обеспечения;

- определение начальной цены предмета аукциона (начальной цены земельного участка или начального размера арендной платы).

3.4.2. Основанием для начала административной процедуры «опубликование объявления в средствах массовой информации о предстоящем предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства» является только одно поступившее заявление о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства и наличие выписки из ЕГРП об отсутствии прав третьих лиц на данный земельный участок.

В средствах массовой информации публикуется объявление о предстоящем предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, в котором указываются сведения о месторасположении земельного участка, его ориентировочная площадь и разрешенное использование.

В течение одного месяца после размещения объявления о предстоящем предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства Сектором принимаются заявления заинтересованных лиц на указанный в объявлении земельный участок.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет один месяц.

3.4.3. Основанием для начала административной процедуры «принятие распоряжения Администрацией о проведении аукциона по предоставлению земельного участка и размещение извещения о проведении аукциона» является два или более поступивших заявления от разных граждан о предоставлении одного и того же земельного участка для индивидуального жилищного строительства и наличие выписки из ЕГРП об отсутствии прав третьих лиц на данный земельный участок.

Администрация района издает распоряжение о проведении аукциона по предоставлению земельного участка и размещает извещение о проведении аукциона в газете Кильмезского района «Сельская трибуна» и на официальном сайте торгов torgi.gov.ru не менее чем за 30 дней до даты проведения торгов.

Извещение должно содержать следующие сведения:

форма торгов и подачи предложений о цене или размере арендной платы;

срок принятия решения об отказе в проведении торгов;

предмет торгов, включая сведения о местоположении (адресе), площади, границах, обременениях, кадастровом номере, целевом назначении и разрешенном использовании земельного участка, а также иные позволяющие индивидуализировать земельный участок данные;

наименование органа местного самоуправления, принявшего решение о проведении торгов, реквизиты указанного решения;

наименование организатора торгов;

начальная цена предмета торгов или начальный размер арендной платы, "шаг аукциона", размер задатка и реквизиты счета для его перечисления;

форма заявки об участии в торгах, порядок приема, адрес места приема, даты и время начала и окончания приема заявок и прилагаемых к ним документов, предложений, а также перечень документов, представляемых претендентами для участия в торгах;

место, дата, время и порядок определения участников торгов;

место и срок подведения итогов торгов, порядок определения победителей торгов;

срок заключения договора купли-продажи земельного участка;

дата, время и порядок осмотра земельного участка на местности;

проект договора купли-продажи земельного участка;

сведения о сроке уплаты стоимости, если земельный участок продается в кредит (с отсрочкой платежа), а также о порядке, сроках и размерах платежей, если земельный участок продается в рассрочку.

Извещение об отказе в проведении торгов публикуется не позднее 5 дней со дня принятия решения об отказе в проведении торгов в газете Кильмезского района «Сельская трибуна».

3.5. Если в случае, указанном в пункте 3.4.2 настоящего административного регламента, не поступило на указанный в объявлении земельный участок ни одного заявления от иных заинтересованных лиц, осуществляется административная процедура «принятие распоряжения о предоставлении в аренду земельного участка для индивидуального жилищного строительства и заключение договора аренды земельного участка».

Должностное лицо Сектора, готовит:

Проект постановления о предоставлении в аренду земельного участка (далее - Постановление);

проект договора аренды земельного участка (далее - Договор).

Вышеуказанные документы направляются на согласование юрисконсульту и главе Администрации района.

Глава Администрации подписывает Постановление. Договор подписывается обеими сторонами в соответствии с действующим законодательством.

3.6. Основанием для начала административной процедуры «прием заявок на участие в аукционе по продаже земельного участка» является официально – опубликованное извещение о проведении аукциона (процедура указана в пункте 3.4.2 настоящего административного регламента).

Для участия в аукционе претендент представляет в Администрацию (далее по тексту- организатор торгов) в установленный в извещении о проведении аукциона срок заявку по форме, утверждаемой организатором торгов, платежный документ с отметкой банка плательщика об исполнении для подтверждения перечисления претендентом установленного в извещении о проведении аукциона задатка в счет обеспечения оплаты приобретаемого на аукционе земельного участка или права на заключение договоров аренды такого земельного участка и иные документы в соответствии с перечнем, опубликованным в извещении о проведении аукциона (лично или через своего представителя). Заявка и опись представленных документов составляются в 2 экземплярах, один из которых остается у организатора торгов, другой - у претендента.

Один претендент имеет право подать только одну заявку на участие в аукционе.

При подаче заявки физическое лицо предъявляет документ, удостоверяющий личность. В случае подачи заявки представителем претендента предъявляется доверенность.

Заявка с прилагаемыми к ней документами регистрируются организатором торгов в журнале приема заявок с присвоением каждой заявке номера и с указанием даты и времени подачи документов. На каждом экземпляре документов организатором торгов делается отметка о принятии заявки с указанием номера, даты и времени подачи документов.

Заявка, поступившая по истечении срока ее приема, вместе с документами по описи, на которой делается отметка об отказе в принятии документов с указанием причины отказа, возвращается в день ее поступления претенденту или его уполномоченному представителю под расписку.

Претендент имеет право отозвать принятую организатором торгов заявку до окончания срока приема заявок, уведомив об этом (в письменной форме) организатора торгов. Организатор торгов обязан возвратить внесенный задаток претенденту в течение 3 банковских дней со дня регистрации отзыва заявки в журнале приема заявок. В случае отзыва заявки претендентом позднее даты окончания приема заявок задаток возвращается в порядке, установленном для участников аукциона.

Для участия в аукционе претендент вносит задаток на указанный в извещении о проведении аукциона счет (счета) организатора торгов. Документом, подтверждающим поступление задатка на счет (счета) организатора торгов, является выписка (выписки) со счета (счетов) организатора торгов.

В день определения участников аукциона, установленный в извещении о проведении аукциона, организатор торгов рассматривает заявки и документы претендентов, устанавливает факт поступления от претендентов задатков на основании выписки (выписок) с соответствующего счета (счетов). По результатам рассмотрения документов организатор торгов принимает решение о признании претендентов участниками аукциона или об отказе в допуске претендентов к участию в аукционе, которое оформляется протоколом. В протоколе приводится перечень принятых заявок с указанием имен (наименований) претендентов, перечень отозванных заявок, имена (наименования) претендентов, признанных участниками аукциона, а также имена (наименования) претендентов, которым было отказано в допуске к участию в аукционе, с указанием оснований отказа.

Претендент не допускается к участию в аукционе по следующим основаниям:

заявка подана лицом, в отношении которого законодательством Российской Федерации установлены ограничения в приобретении в собственность земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности;

представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информационном сообщении (за исключением предложений о цене или размере арендной платы), или оформление указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации и настоящему административному регламенту;

заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий;

не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счет (счета), указанный в извещении о проведении торгов.

Организатор торгов обязан вернуть внесенный задаток претенденту, не допущенному к участию в аукционе, в течение 3 банковских дней со дня оформления протокола о признании претендентов участниками аукциона.

Претенденты, признанные участниками аукциона, и претенденты, не допущенные к участию в аукционе, уведомляются о принятом решении не позднее следующего рабочего дня с даты оформления данного решения протоколом путем вручения им под расписку соответствующего уведомления либо направления такого уведомления по почте заказным письмом.

Претендент приобретает статус участника аукциона с момента оформления организатором торгов протокола о признании претендентов участниками аукциона.

Прием заявок осуществляется до момента проведения аукциона (срок не менее 30 дней).

3.7. Основанием для начала административной процедуры «проведение торгов» является подписанный протокол о признании претендентов участниками торгов.

Торги проводятся в указанном в извещении о проведении торгов месте, в соответствующие день и час.

Аукцион, открытый по форме подачи предложений о цене или размере арендной платы, проводится в следующем порядке:

аукцион ведет аукционист;

аукцион начинается с оглашения аукционистом наименования, основных характеристик и начальной цены земельного участка или начального размера арендной платы, «шага аукциона» и порядка проведения аукциона.

«Шаг аукциона» устанавливается в размере от 1 до 5 процентов начальной цены земельного участка или начального размера арендной платы и не изменяется в течение всего аукциона;

участникам аукциона выдаются пронумерованные билеты, которые они поднимают после оглашения аукционистом начальной цены или начального размера арендной платы и каждой очередной цены или размера арендной платы в случае, если готовы купить земельный участок или заключить договор аренды в соответствии с этой ценой или размером арендной платы;

каждую последующую цену или размер арендной платы аукционист назначает путем увеличения текущей цены или размера арендной платы на «шаг аукциона». После объявления очередной цены или размера арендной платы аукционист называет номер билета участника аукциона, который первым поднял билет, и указывает на этого участника аукциона. Затем аукционист объявляет следующую цену или размер арендной платы в соответствии с «шагом аукциона»;

при отсутствии участников аукциона, готовых купить земельный участок или заключить договор аренды в соответствии с названной аукционистом ценой или размером арендной платы, аукционист повторяет эту цену или размер арендной платы 3 раза.

Если после троекратного объявления очередной цены или размера арендной платы ни один из участников аукциона не поднял билет, аукцион завершается. Победителем аукциона признается тот участник аукциона, номер билета которого был назван аукционистом последним;

по завершении аукциона аукционист объявляет о продаже земельного участка или права на заключение договора его аренды, называет цену проданного земельного участка или размер арендной платы и номер билета победителя аукциона.

Конкурс или аукцион, закрытый по форме подачи предложений о цене или размере арендной платы, проводится в следующем порядке:

организатор торгов принимает предложения от участников торгов, которые пожелали представить их непосредственно перед началом проведения торгов.

Организатор торгов разъясняет участникам торгов их право на представление других предложений непосредственно до начала проведения торгов. На торгах рассматривается предложение, которое участник торгов подал последним;

перед вскрытием запечатанных конвертов с предложениями в установленные в извещении о проведении торгов день и час организатор торгов проверяет их целость, что фиксируется в протоколе о результатах торгов.

При вскрытии конвертов и оглашении предложений помимо участника торгов, предложение которого рассматривается, могут присутствовать остальные участники торгов или их представители, имеющие доверенность, а также с разрешения организатора торгов представители средств массовой информации.

Предложения должны быть изложены на русском языке и подписаны участником торгов (его представителем). Цена или размер арендной платы указывается числом и прописью. В случае если числом и прописью указаны разные цены или размеры арендной платы, организатор торгов принимает во внимание цену или размер арендной платы, указанные прописью. Предложения, содержащие цену или размер арендной платы ниже начальных, не рассматриваются;

победителем конкурса признается участник торгов, предложивший наибольшую цену или наибольший размер арендной платы при условии выполнения таким победителем условий конкурса, а победителем аукциона, закрытого по форме подачи предложений о цене или размере арендной платы, - участник торгов, предложивший наибольшую цену или наибольший размер арендной платы.

При равенстве предложений победителем признается тот участник торгов, чья заявка была подана раньше;

организатор торгов объявляет о принятом решении в месте и в день проведения торгов, а также письменно извещает в 5-дневный срок всех участников торгов о принятом решении.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 5 дней (до момента уведомления всех участников торгов).

3.8. Основанием для начала административной процедуры «оформление результата проведения торгов» является протокол, который подписывается организатором торгов, аукционистом (при проведении аукциона, открытого по форме подачи предложений о цене или размере арендной платы) и победителем торгов в день проведения торгов. Протокол о результатах торгов составляется в 2 экземплярах, один из которых передается победителю, а второй остается у организатора торгов. В протоколе указываются:

регистрационный номер предмета торгов;

местоположение (адрес), кадастровый номер земельного участка, данные о государственной регистрации прав на земельный участок;

предложения участников торгов;

имя (наименование) победителя (паспортные данные гражданина);

цена приобретаемого в собственность земельного участка или размер арендной платы;

срок уплаты стоимости, если земельный участок продается в кредит (с отсрочкой платежа);

порядок, сроки и размеры платежей, если земельный участок продается в рассрочку (график платежей).

Протокол о результатах торгов является основанием для заключения с победителем торгов договора купли-продажи или аренды земельного участка.

Договор подлежит заключению в срок не позднее 5 дней со дня подписания протокола.

Внесенный победителем торгов задаток засчитывается в оплату приобретаемого в собственность земельного участка или в счет арендной платы.

Организатор торгов обязан в течение 3 банковских дней со дня подписания протокола о результатах торгов возвратить задаток участникам торгов, которые не выиграли их.

Последствия уклонения победителя торгов, а также организатора торгов от подписания протокола, а также от заключения договора определяются в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.

Информация о результатах торгов публикуется в газете Кильмезского района «Сельская трибуна» и на официальном сайте торгов, в которых было опубликовано извещение о проведении торгов, в месячный срок со дня заключения договора купли-продажи или аренды земельного участка. Информация включает в себя:

наименование органа государственной власти или органа местного самоуправления, принявших решение о проведении торгов, реквизиты указанного решения;

наименование организатора торгов;

имя (наименование) победителя торгов;

местоположение (адрес), площадь, границы, кадастровый номер земельного участка.

Торги по каждому выставленному предмету торгов признаются несостоявшимися в случае, если:

в торгах участвовало менее 2 участников;

ни один из участников торгов при проведении аукциона, открытого по форме подачи предложений о цене или размере арендной платы, после троекратного объявления начальной цены или начального размера арендной платы не поднял билет;

ни один из участников торгов при проведении конкурса или аукциона, закрытого по форме подачи предложений о цене или размере арендной платы, в соответствии с решением организатора торгов не был признан победителем;

победитель торгов уклонился от подписания протокола о результатах торгов, заключения договора купли-продажи или аренды земельного участка.

Организатор торгов обязан в течение 3 банковских дней со дня подписания протокола о результатах торгов возвратить внесенный участниками несостоявшихся торгов задаток. 

Организатор торгов в случае признания торгов несостоявшимися вправе объявить о повторном проведении торгов. При этом могут быть изменены их условия. Организатор торгов может снизить начальную цену земельного участка или начальный размер арендной платы и уменьшить «шаг аукциона» не более чем на 15 процентов без проведения повторной оценки.

В случае если организатором торгов выступает специализированная организация, условия конкурса, начальная цена или начальный размер арендной платы, «шаг аукциона» могут быть изменены в порядке, установленном для их утверждения.

Независимо от варианта исполнения муниципальной услуги, заявитель должен получить письменный промежуточный ответ в тридцатидневный срок с момента обращения в Администрацию.

4. Контроль за исполнением административного регламента по предоставлению муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами настоящего регламента по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется главой администрации.
Глава администрации вправе:
контролировать соблюдение порядка и условий предоставления муниципальной услуги;
в случаях выявления нарушений требований настоящего административного регламента требовать устранения таких нарушений, давать письменные предписания, обязательные для исполнения.

должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков, порядка, качества, подготовку документов, приём документов, предоставляемых заявителями, за полноту, грамотность, доступность проведённого консультирования, за правильность выполнения административных процедур, за сохранение сведений, содержащихся в обращении заявителя.

Ответственность должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях.

4.2. Текущий контроль за полнотой и качеством осуществления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения заявлений и документов, подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения и (или) действия (бездействия) должностных лиц.
Периодичность осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги устанавливается главой администрации. Должностные лица несут ответственность за решения и (или) действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, а так же по результатам проведённых проверок в случае выявления нарушений прав заявителей, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего.

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию Кильмезского района. Жалобы на решения, принятые главой Администрации подаются главе Кильмезского района.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Муниципального образования Кильмезский муниципальный район Кировской области, единого портала муниципальных услуг либо регионального портала муниципальных услуг, а также может быть принята на личном приеме заявителя.

5.3. Порядок подачи и рассмотрения жалоб:

Жалоба должна содержать:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению главой Администрации, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.4. По результатам рассмотрения жалобы Администрация, принимает одно из следующих решений:

удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, глава Администрации, незамедлительно, направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.5. В Российской Федерации создается федеральная информационная система досудебного (внесудебного) обжалования, которая является федеральной государственной информационной системой. Создание и функционирование федеральной информационной системы досудебного (внесудебного) обжалования регулируются федеральными законами и правовыми актами Правительства Российской Федерации.
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ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ

о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства

Главе администрации Кильмезского района 

Кировской области

______________________________________

от  ___________________________________
(ФИО физического лица, наименование юридического лица)
______________________________________

проживающего  ________________________

______________________________________ 

(почтовый индекс, адрес физического лица)
паспорт _______________________________ 

______________________________________
(юридический адрес юридического лица)

телефон_______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ.

Прошу, в соответствии с Земельным кодексом РФ, предоставить земельный участок, площадью ___________ кв.м., расположенный по адресу: __________________________________________________________________________

в аренду на ____ лет (собственность) для строительства индивидуального жилого дома. 

Приложение: указываются все прилагаемые документы
Даю согласие на обработку моих персональных данных ______________________ (подпись)

«_____»___________20____г.




_________________                                                                                   









(подпись)
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Блок-схема предоставления муниципальной услуги 

 






 SHAPE 














Направление зарегистрированного заявления и прилагаемых к нему документов должностному лицу Сектора





Правовая экспертиза полученных документов





Выписка из ЕГРП (заказывается Администрацией по каналам МВ связи)





Почтой





В ходе личного приема





Прием и регистрация входящей корреспонденции














Лично





Рассмотрение руководителем, ведущим личный прием





Поступление заявления и прилагаемых к нему документов





Поступление заявления и прилагаемых к нему документов





Кадастровый паспорт (выписка) на земельный участок (заказывается Администрацией по каналам МВ связи)





Опубликование объявления о предстоящем предоставлении земельного участка для ИЖС (если один заявитель на земельный участок)





Если в течение 1 месяца не поступило возражений, проводится межевание земельного участка за счет заявителя





Распоряжение Администрации о предоставлении земельного участка в аренду заявителю





Заключение с заявителем договора аренды земельного участка для строительства индивидуального жилого дома 








Если в течение 1 месяца поступили заявления от других граждан, претендующих на данный земельный участок, межевание и оценка земельного участка проводится за счет Администрации (стоимость земельного участка увеличивается на стоимость этих работ)





Распоряжение Администрации о предоставлении на аукционе земельного участка





Опубликование извещения о проведении аукциона по предоставлению земельного участка на официальном сайте торгов torgi.gov.ru, в газете Кильмезского района «Сельская трибуна»








Проведение аукциона по предоставлению земельного участка, согласно действующего законодательству





Заключение договора купли-продажи (аренды) земельного участка с победителем аукциона








